GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

ﬁ ' SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL
—_

B O i —

PORTARIA N2 06, DE 17 DE OUTUBRO DE 2022

Aprova o Regimento Interno da Secretaria
de Estado de Transporte e Mobilidade do
Distrito Federal e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRAGCAO DO DIST|
FEDERAL, no uso da atribuicdao que lhe confere o art. 49, §12, do Decreto n? 39.610, de 12 de janeiro
de 2019, RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito
Federal, na forma do Anexo Unico desta Portaria.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgao.
NEY FERRAZ JUNIOR

ANEXO UNICO

REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E MOBILIDADE DO DISTRITO
FEDERAL

TITULO |
DAS COMPETENCIAS LEGAIS E DA ESTRUTURA
CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS LEGAIS

Art. 12 A Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal, 6rgdo da Administracdo
Publica do Governo do Distrito Federal diretamente subordinado ao Governador do Distrito Federal,
compete:

| - formular diretrizes e executar politicas governamentais na area de transporte e mobilidade urbana
do Distrito Federal;

Il - estabelecer diretrizes para a melhoria e integracao do sistema viario, do transporte e do transito do
Distrito Federal;

IIl - fomentar a utilizagdo prioritdria dos servicos de transporte publico coletivo e dos modos de
transporte nao motorizados;

IV - promover a prestacdao adequada dos servicos de transporte urbano do Distrito Federal, propiciando
a sua universalizacao e equidade aos cidadaos;

V - viabilizar a integragcdao entre os modos e servicos de transporte, de modo a reduzir os custos



ambientais, sociais e econdémicos dos deslocamentos de pessoas e cargas;

VI - promover a regulacdo, delegacdo, gestdo, fiscalizacdo e controle dos servicos de transporte
urbano do Distrito Federal,;

VIl - Definir diretrizes para o transporte de cargas;

VIl - Instituir diretrizes e promover a execucao da infraestrutura de suporte aos passageiros dos
servicos de transporte do Distrito Federal,;

IX - conceber e implementar programas, projetos e acdes relativas aos servicos de transporte de
passageiros; a mobilidade urbana; ao transito; a acessibilidade universal; ao transporte de cargas;

X - exercer a coordenagao-geral do Programa de Transporte Urbano - PTU;

XI - promover a integracdo do Sistema de Transporte Publico do Distrito Federal - STPC/DF com o
Servico de Transporte Coletivo Semiurbano da Regiao Integrada de Desenvolvimento do Distrito
Federal e Entorno - RIDE/DF, na forma da legislacdo pertinente.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANICA

Art. 22 A Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal possui a seguinte
estrutura, para o cumprimento de suas competéncias legais e a execugdo de suas atividades:

1. SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E MOBILIDADE DO DISTRITO FEDERAL - SEMOB
1.1. SECRETARIA-EXECUTIVA SEXEC

1.2. GABINETE GAB

1.3. ASSESSORIA ADMINISTRATIVA ASSAD

1.4. ASSESSORIA JURIDICO-LEGISLATIVA AJL

1.4.1. UNIDADE DE CONTROLE ADMINISTRATIVO E PROCESSUAL UCAP

1.5. ASSESSORIA DE COMUNICAGAO ASCOM

1.6. OUVIDORIA OUV

1.7. UNIDADE DE CONTROLE INTERNO UCI

1.8. COMISSAO PERMANENTE DISCIPLINAR E DE RESPONSABILIZACAO DE FORNECEDORES COPED
1.9. JUNTA ADMINISTRATIVA DE RECURSOS DE INFRAGOES JARI

1.10. SUBSECRETARIA DE OPERAGCOES SUOP

1.10.1. DIRETORIA DE PROGRAMACAO E OPERACAO DO SISTEMA DE TRANSPORTE PUBLICO
COLETIVO DIPOP

1.10.1.1. GERENCIA DE PROGRAMAGAO E MONITORAMENTO DA BACIA | GEPROM-|

1.10.1.2. GERENCIA DE PROGRAMACAO E MONITORAMENTO DA BACIA || GEPROM-II

1.10.1.3. GERENCIA DE PROGRAMAGAO E MONITORAMENTO DA BACIA Il GEPROM-III

1.10.1.4. GERENCIA DE PROGRAMAGAO E MONITORAMENTO DA BACIA IV E V GEPROM-IV
1.10.1.5. GERENCIA DE GESTAO DO CENTRO DE SUPERVISAO OPERACIONAL GESOP

1.10.2. DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO DO TRANSPORTE RURAL E PRIVADO DIPLAG-RP
1.10.2.1. GERENCIA DE GESTAO DO TRANSPORTE RURAL GETRUR

1.10.2.2. GERENCIA DE GESTAO DO TRANSPORTE PUBLICO E PRIVADO GETRANSP



1.10.3. DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO DO TRANSPORTE SEMIURBANO DIPLAG TS
1.10.3.1. GERENCIA DE PROGRAMAGCAO E OPERAGCAO DO TRANSPORTE SEMIURBANO GEPOP TS
1.10.3.2. GERENCIA DE GESTAO TRANSPORTE SEMIURBANO GEGES TS

1.10.4. COORDENACAO DE PLANOS E ESTUDOS EM MOBILIDADE COPEM

1.10.4.1. DIRETORIA DE ESTUDOS DOS TRANSPORTES URBANOS DITUR

1.10.4.2. DIRETORIA DE PROJETOS VIARIOS E DOS TRANSPORTES EM MOBILIDADE DIPROV
1.11. SUBSECRETARIA DE ARRECADACAO, GESTAO E CONTROLE DE GRATUIDADES SUACOG
1.11.1. DIRETORIA DE CUSTOS, TARIFAS E RECEITAS DITAR

1.11.1.1. GERENTE DE CUSTOS GEC

1.11.1.2. GERENCIA DE TARIFAS GETAR

1.11.1.3. GERENCIA DE CONTROLE DO SISTEMA DE BILHETAGEM AUTOMATICA GECBA
1.11.2. DIRETORIA DE CONTROLE DE GRATUIDADES DICOG

1.11.2.1. GERENCIA DE GRATUIDADES GEGRA

1.11.2.2. GERENCIA DE CREDITOS E COMPENSACOES GECRE

1.12. SUBSECRETARIA DE FISCALIZACAO, AUDITORIA E CONTROLE SUFISA

1.12.1. COORDENACAO DE FISCALIZACAO E CONTROLE COFIC

1.12.1.1. DIRETORIA DE CONTROLE DICONT

1.12.1.1.1. GERENCIA DE FISCALIZACAO | GEFIS |

1.12.1.1.2. GERENCIA DE FISCALIZACAO Il GEFIS ||

1.12.1.1.3. GERENCIA DE FISCALIZACAO Il GEFIS Il

1.12.1.1.4. GERENCIA DE FISCALIZAGCAO IVGEFIS IV

1.12.1.1.5. GERENCIA DE VISTORIA E FISCALIZACAO DE EQUIPAMENTOS E ESTRUTURAS GEVIS

1.12.1.2. DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E PROCESSAMENTO DE INFORMAGOES DE FISCALIZACAO
DIPRIN

1.12.2. COORDENACAO DE AUDITORIA E SANCOES COAS

1.12.2.1. DIRETORIA DE SANCOES DISCIPLINARES DISAD

1.12.2.1.1. GERENCIA DE PROCESSAMENTO E SANCOES GEPROS

1.12.2.1.2. GERENCIA DE ANALISE DE DEFESA E REQUERIMENTO GERAD

1.12.2.2. DIRETORIA DE AUDITORIA DE REGULARIDADE E SANCOES CONTRATUAIS DIRAC
1.12.2.2.1. GERENCIA DE COMBATE A OPERACAO IRREGULAR GECOPI

1.13. SUBSECRETARIA DE TERMINAIS, MOBILIARIO URBANO E INFRAESTRUTURA DE MOBILIDADE
ATIVA SUTER

1.13.1. DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DE TERMINAIS E MOBILIARIO URBANO DIATER
1.13.1.1. GERENCIA DE ADMINISTRAGAO DE TERMINAIS GEATER

1.13.1.2. GERENCIA DE MOBILIARIO URBANO GEMOB

1.13.2. COORDENAGAO DE INFRAESTRUTURA DE MOBILIDADE ATIVA COMAT

1.13.2.1. DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA DE MOBILIDADE A PE DIMOP



1.13.2.2. DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA DE CICLOMOBILIDADE DICICLO
1.13.3. UNIDADE DE ADMINISTRACAO DA RODOVIARIA E AREA CENTRAL DE BRASILIA UARB
1.14. SUBSECRETARIA DE PARCERIAS E CONCESSOES SUPAR

1.14.1. COORDENACAO DE CONCESSOES CCONCE

1.14.2. COORDENACAO DE PROJETOS ESPECIAIS COPE

1.15. SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAGAO-GERAL SUAG

1.15.1. COORDENACAO DE GESTAO DE PESSOAS, ORCAMENTOS E FINANCAS CGPOF
1.15.1.1. DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAL DIGEP

1.15.1.1.1. GERENCIA DE REGISTROS FUNCIONAIS GEFUN

1.15.1.1.2. GERENCIA DE REGISTROS FINANCEIROS GEFIN

1.15.1.2. DIRETORIA DE ORCAMENTOS E FINANCAS DIOF

1.15.1.2.1. GERENCIA DE EXECUCAO FINANCEIRA GFINC

1.15.1.2.2. GERENCIA DE EXECUCAO ORCAMENTARIA GEORC

1.15.2. COORDENAGAO DE LOGISTICA COLOG

1.15.2.1. DIRETORIA DE LOGISTICA DILOG

1.15.2.1.1. GERENCIA DE LOGISTICA GELOG

1.15.2.1.2. GERENCIA DE DOCUMENTACAO E ARQUIVO GEDARQ

1.15.2.1.3. GERENCIA DE PATRIMONIO GEPAT

1.15.3. COORDENAGAO DE COMPRAS, CONTRATOS E CONVENIOS CECON
1.15.3.1. GERENCIA DE COMPRAS E MATERIAL GECOM

1.15.3.2. GERENCIA DE CONTRATOS E CONVENIOS GECONV

1.16. SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO SUTINF

1.16.1. DIRETORIA DE GOVERNANCA E SEGURANCA DA INFORMAGCAO DIGSIN
1.16.1.1. GERENCIA DE APOIO AS ACOES DE CONTROLE GEAAC

1.16.2. DIRETORIA DE SISTEMA DE INFORMAGCAO DISI

1.16.2.1. GERENCIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS GEDES

1.16.2.2. GERENCIA DE ADMINISTRACAO DE DADOS GEAD

1.16.3. DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA E SUPORTE DINFRA

1.16.3.1. GERENCIA DE INFRAESTRUTURA E SUPORTE GEINF

1.16.3.2. GERENCIA DE SEGURANCA DA INFORMACAO GESIN

1.17. SUBSECRETARIA DE SERVICOS SUBSER

1.17.1. COORDENACAO DE TRANSPORTE INDIVIDUAL COTI

1.17.2. COORDENACAO DE SERVICOS ESPECIAIS COSE

§ 12 S3o entidades vinculadas a Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal:
| - a Sociedade de Transportes Coletivos de Brasilia - TCB;

Il - a Companhia do Metropolitano do Distrito Federal - Metrd/DF;



Il - o Departamento de Estradas de Rodagem do Distrito Federal - DER/DF.

§ 22 O Conselho do Transporte Publico Coletivo do Distrito Federal - CTPC/DF tem seu funcionamento
definido pelo Decreto n2 38.058, de 14 de marc¢o de 2017.

§ 32 A Junta Administrativa de Recursos de Infragdes - JARI tera sua estrutura e seu funcionamento
definidos em ato proprio.

TITULO I
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ORGANICAS
CAPITULO |
DAS UNIDADES DE ASSISTENCIA DIRETA AO SECRETARIO DE ESTADO DE TRANSPORTE E MOBILIDADE
Secao |

Da Secretaria Executiva

Art. 32 A Secretaria Executiva, unidade organica de representacdo politica e social diretamente
subordinada ao Secretdrio de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal, compete:

| - auxiliar na organizagao, orientagao, coordenacado e controle de atividades da Secretaria;

Il - acompanhar a execucdao das ac¢les de transporte e mobilidade, conforme o Planejamento
Estratégico da Secretaria;

Il - identificar, gerir e avaliar riscos inerentes as atividades da Secretaria Executiva;

IV - promover a integracdao e a articulagdao entre as ag¢des da Secretaria e de suas entidades
vinculadas;

V - definir diretrizes para subsidiar a elaboracdao de respostas demandadas por unidades e drgaos de
controle interno e externo;

VI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Secao ll

Do Gabinete

Art. 42 Ao Gabinete, unidade organica de representacdo politica e social diretamente subordinada ao
Secretario de Estado de Transporte e Mobilidade, compete:

| - prestar assisténcia direta e imediata ao Secretario de Estado;

Il - assistir o Secretario de Estado em sua representacao politica e social, incumbindo-se do preparo do
seu expediente pessoal;

Il - providenciar a publicacdo de atos oficiais da Secretaria e orientar a tramita¢ao de documentos;

IV - coordenar a elaboracdo de estudos, programas e projetos de interesse da Secretaria junto aos
poderes Executivo, Legislativo e Judiciario;

V - coordenar a elabora¢ao do Planejamento Estratégico da Secretaria, monitorar sua execugao e
realizar suas atualizagdes;

VI - coordenar a elaboracdao do Plano Plurianual - PPA e apoiar os orgdos governamentais na
elaboracao do Planejamento Estratégico Institucional;



VIl — exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Secgao lll

Da Assessoria Administrativa

Art. 52 A Assessoria Administrativa, unidade organica de assessoramento diretamente subordinada ao
Secretario de Estado de Transporte e Mobilidade, compete:

| - assessorar o Gabinete em assuntos, programas e projetos de interesse da Secretaria;
Il - garantir o suporte técnico e administrativo ao Gabinete;

Il - preparar informagdes e elaborar minutas de atos e correspondéncias oficiais a serem submetidas
ao crivo das autoridades com que se relaciona o Gabinete;

IV - preparar relatdrios, atos de expediente e atas solicitadas pelo Gabinete;
V - encaminhar diligéncias solicitadas pelo Gabinete e acompanhar sua execugao e atendimento;

VI - acompanhar prazos de respostas a Orgdos de Controle, Ministério Publico, Poder Judiciario e
Legislativo.

VII - fixar metas de qualidade e desempenho, mediante instrumentos de controle e avalia¢ao préprios;
VIl - acompanhar parcerias estratégicas estabelecidas pela Secretaria;
IX - acompanhar estudos, programas, projetos e demais matérias de interesse da Secretaria;

X - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Secao IV

Da Assessoria Juridico-Legislativa

Art. 62 A Assessoria Juridico-Legislativa, unidade organica de assessoramento diretamente
subordinada ao Secretdrio de Estado de Transporte e Mobilidade, compete:

| - assessorar juridicamente o Secretario de Estado e as demais unidades da Secretaria;

Il - promover o exame prévio de atos normativos, termos, contratos, convénios, aditivos, acordos e
instrumentos congéneres, ajustes e outros atos assemelhados, devidamente autuados, inerentes as
atividades da Secretaria, sem prejuizo de encaminhamento a Procuradoria-Geral do Distrito Federal,
quando necessario para o exercicio de suas competéncias privativas;

Il - estudar, orientar, analisar e exarar manifestacdes e informacdes sobre assuntos juridicos de
interesse da Secretaria que forem submetidos a sua apreciacao;

IV - manter arquivo e relatérios atualizados com o controle das decisdes juridicas proferidas nas agdes
e feitos de interesse da Secretaria e demais processos nos quais tenha tido participacao;

V - organizar e manter atualizada a jurisprudéncia e legislacdo especifica e correlata, além dos
entendimentos juridicos oriundos da Procuradoria-Geral do Distrito Federal que tenham repercussao
nas competéncias e atividades da Secretaria;

VI - prestar informagdes solicitadas por outros orgaos e entidades em assuntos relacionados ao
sistema juridico-normativo inerente a area de transporte e mobilidade;

VIl - prestar orientagao juridica aos Conselhos vinculados a Secretaria;



VIl - prestar informagdes e fornecer subsidios para o cumprimento das decisdes e orientagdes
emanadas do Poder Judiciario, do Tribunal de Contas, da Controladoria-Geral e da Procuradoria-Geral
do Distrito Federal, além de outros 6rgaos e entidades com competéncia deciséria ou de controle;

IX - analisar as questdes juridico-legislativas que Ilhe forem regularmente encaminhadas, bem como se
manifestar sobre as proposicdes juridico-normativas encaminhadas exclusivamente pelo Gabinete do
Secretario;

X - orientar as unidades de direcao da Secretaria quanto as implicacdes de ordem juridica decorrentes
da legislacao e da jurisprudéncia;

Xl - analisar e encaminhar para aprova¢ao da Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF, quando
regulares, as minutas de editais de licitagdes promovidas pela Secretaria;

Xll - desenvolver outras atividades que lhe forem conferidas ou delegadas, na respectiva area de
atuacao, observadas as competéncias privativas da Procuradoria-Geral do Distrito Federal;

XIII - emitir parecer sobre propostas de legislacdo atinentes ao STPC/DF;

XIV - assessorar na preparacdo das informacdes de mandado de seguranca em que servidor da
Secretaria figure como autoridade coatora, durante o efetivo exercicio do cargo publico;

XV - coordenar o preparo de informacdes ou defesas, a serem assinados pelo Secretario, em
cumprimento a requerimentos e requisicdes dos 6rgaos do Ministério Publico, 6rgaos do Poder
Judiciario e Delegacias de Policia;

XVI - desenvolver outras atividades que lhe forem conferidas ou delegadas, na respectiva area de
atuacao, observada a competéncia privativa da Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

§ 192 Excetua-se da parte final do inciso Il deste artigo a andlise juridica sobre tema abordado em
parecer da Procuradoria-Geral do Distrito Federal ao qual o Governador do Distrito Federal tenha
outorgado efeito normativo, por meio de despacho publicado no Diario Oficial do Distrito Federal.

§ 22 No caso do paragrafo anterior, a Assessoria Juridico-Legislativa efetuara analise, exclusivamente,
quanto ao cumprimento das recomendagdes constantes do parecer normativo, ndo se exigindo o
encaminhamento de consulta a Procuradoria-Geral do Distrito Federal, salvo para dirimir duvida
juridica especifica nao abordada no opinativo.

§ 32 No caso de haver Procurador do Distrito Federal designado para atuar na Assessoria Juridico-
Legislativa, ou cedido como chefe da AJL, aplicam-se os regramentos da Procuradoria-Geral do Distrito
Federal para sua atuacao profissional.

§ 42 O parecer juridico com despacho favoravel do Chefe da Assessoria Juridico-Legislativa e aprovado
pelo Secretario de Estado revestir-se-a de carater normativo no ambito da Secretaria.

Subsecdo |

Da Unidade de Controle Administrativo e Processual

Art. 72 A Unidade de Controle Administrativo e Processual, unidade organica de assessoramento
diretamente subordinada a Assessoria Juridico-Legislativa, compete:

| - organizar a agenda de reunifes, audiéncias e compromissos externos e internos do Chefe da
Assessoria Juridico-Legislativa;

Il - dar suporte administrativo nas reunides e trabalhos de expediente da Chefia da AlL;

Il - receber, cadastrar, distribuir e controlar os documentos encaminhados a AlL;



IV - promover diligéncias para fins de encaminhamento e entrega das correspondéncias e documentos
expedidos pela AJL;

V - manter e controlar o arquivo de documentos da AlL;

VI - fazer previsao, elaborar pedidos e controlar materiais de consumo, necessarios as atividades da
AlL;

VIl - elaborar relatérios estatisticos sobre os expedientes e documentos produzidos no ambito da AlL;
VIII - organizar das rotinas administrativas da AJL/SEMOB;

IX - receber, controlar e distribuir processos eletronicos e fisicos dirigidos a Assessoria Juridico-
Legislativa;

X - minutar oficios e demais expedientes em resposta as demandas da PGDF, de érgaos do Ministério
Publico, da Defensoria Publica, 6rgaos do Poder Judicidrio e de Policia Judiciaria;

Xl - subsidiar a Chefia com informa¢des nos casos em que a Secretaria ou o Distrito Federal figure
como autora, ré, assistente, oponente ou interessada, em Juizo ou fora dele, em matéria de
competéncia da Secretaria;

Xll - elaborar relatérios e manté-los instruidos e atualizados com as decisGes proferidas nas acdes
judiciais de interesse da Secretaria;

Xlll - acompanhar os processos sob sua gestao e verificar eventuais descumprimentos de prazos, bem
como o nao atendimento das diligéncias, propondo a ado¢dao de medidas coercitivas e correcionais;

XV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Secao V

Da Assessoria de Comunicacao

Art. 82 A Assessoria de Comunicacdo, unidade organica de assessoramento diretamente subordinada
ao Secretdrio de Estado de Transporte e Mobilidade, compete:

| - assistir a Secretaria nos assuntos de comunicagao social, promovendo a divulgacao de atos, acoes,
realizagdes e eventos de interesse da Secretaria e da comunidade;

Il - planejar, criar e promover campanhas, juntamente com o 6rgao responsavel pela publicidade
institucional do Governo do Distrito Federal, em apoio as a¢des da Secretaria;

lll - elaborar e distribuir as informacdes de carater institucional a serem dirigidas aos meios de
comunicacao;

IV - coletar, organizar e manter arquivos de programas e projetos da Secretaria, das matérias relativas
a atuacao e de interesse da Secretaria veiculadas pelos meios de comunicacgao;

V - promover a comunicagao interna e institucional da Secretaria;

VI - produzir, editar e divulgar material fotografico, assim como manter arquivo de fotografias para
atender demandas jornalisticas e publicitarias;

VIl — assessorar a elaboragdao notas oficiais, artigos e esclarecimentos publicos relacionados com as
atividades da Secretaria;

VIII - planejar e atualizar a pagina eletrénica e as midias sociais da Secretaria;
IX - acompanhar a organizagao e realizacao dos eventos institucionais;

X - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.



Secao VI

Da Ouvidoria

Art. 92 A Ouvidoria, unidade orgdnica de acompanhamento e execucdo, instancia de controle e
participagao social diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Transporte e Mobilidade, sob
a supervisao técnica e normativa da Ouvidoria-Geral do Distrito Federal - OGDF e orientagdao
normativa da Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF, compete:

| - facilitar o acesso do cidadao ao servigo de ouvidoria;

Il - atender com cortesia e respeito a questao apresentada, afastando-se de qualquer discriminacao ou
prejulgamento;

Il - registrar as manifestagdes recebidas no sistema informatizado definido pelo 6rgao superior do
Sistema de Gestdo de Ouvidoria do Distrito Federal - SIGO/DF;

IV - responder as manifesta¢des recebidas;

V - encaminhar as manifestacdes recebidas a drea competente do 6rgao ou da entidade em que se
encontra, acompanhando a sua aprecia¢ao;

VI - participar de atividades que exijam ag¢des conjugadas das unidades integrantes do SIGO/DF, com
vistas ao aprimoramento do exercicio das atividades que |lhes sao comuns;

VII - prestar apoio a unidade central na implantagao de funcionalidades necessarias ao exercicio das
atividades de ouvidoria;

VIl - manter atualizadas as informacgdes e as estatisticas referentes as suas atividades;

IX - encaminhar a unidade central os dados consolidados e sistematizados do andamento e do
resultado das manifestagdes recebidas;

X - protocolar e acompanhar no Sistema de Informacdo ao Cidaddo (e-SIC) documentos e
requerimentos de pedidos de acesso a informacdes, e a tramitacdo dos processos relativos a Lei de
Acesso a Informacdo, dando ciéncia aos interessados das providéncias adotadas;

Xl - coordenar, em conjunto com a area de planejamento da Secretaria, a elaboragao, a implantagao e
o monitoramento da Carta de Servigos ao Cidadao;

XIl - instituir mecanismos de comunicacdo com os usudrios para solicitacdo, reclamacao, sugestdo e
informacgao;

Xl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Secao VI

Da Unidade de Controle Interno

Art. 10. A Unidade de Controle Interno, unidade organica de assessoramento diretamente subordinada
ao Secretdrio de Estado de Transporte e Mobilidade e sob subordinacdo técnica e normativa a
Controladoria-Geral do Distrito Federal, conforme Decreto n? 34.367, de 16 de maio de 2013, compete:

| - oferecer orientagdo preventiva aos gestores da Secretaria, contribuindo para a identificacdo
antecipada de riscos e para a ado¢do de medidas e estratégias de gestdo voltadas a corregdo de
falhas, aprimoramento de procedimentos e atendimento do interesse publico;



Il - apoiar o aperfeicoamento das praticas administrativas, dos controles internos primdrios e da
governanca da Secretaria;

Il - monitorar a execugao do ciclo orgamentario e a utilizagdo dos recursos publicos, dando ciéncia de
eventuais anormalidades a Controladoria-Geral do Distrito Federal;

IV - orientar gestores quanto a utilizacao e prestacdao de contas de recursos transferidos a entidades
publicas e privados, por meio de convénios, acordos, termos de parceria e instrumentos congéneres;

V - acompanhar as recomendag¢des da Controladoria-Geral e as decisGes do Tribunal de Contas do
Distrito Federal concernentes as atividades da Secretaria, assessorando os gestores responsaveis e o
Secretario de Estado, a fim de dar cumprimento nos prazos devidos;

VI - assessorar e orientar os gestores da Secretaria quanto ao cumprimento das normas de natureza
contabil, financeira, orcamentadria, operacional, patrimonial;

VII - dar ciéncia a Controladoria-Geral do Distrito Federal dos atos ou fatos com indicios de ilegalidade
ou irregularidade, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizagao de recursos publicos, sem
prejuizo da comunicacdo aos gestores responsaveis, com vistas a ado¢ao das medidas necessarias a
resolu¢ao do problema apontado;

VIl - informar ao Secretario de Estado, sem prejuizo do estabelecido no inciso VII, sobre o andamento
e os resultados das acdes e atividades realizadas na Unidade de Controle Interno, bem como de
possiveis irregularidades encontradas no ambito da gestao publica;

IX - monitorar a implantacao da gestdao de riscos e aprimoramento das estruturas de controles
primarios na Secretaria, atuando para fomentar a Auditoria Baseada em Riscos;

X - atender as demandas da Controladoria-Geral do Distrito Federal inerentes as atividades de sua
competéncia;

XI - apresentar ao Orgdo Central do Controle Interno do Distrito Federal, trimestralmente, até o décimo
quinto dia util do més subsequente, relatério gerencial das atividades desenvolvidas no periodo e, ao
término do exercicio, relatdrio anual consolidado das atividades;

Xll - acompanhar a normatizagao, sistematizagao e padronizagao dos procedimentos operacionais e de
logistica, relacionados ao Sistema de Auditoria e Controle Interno na Secretaria;

Xl - notificar as unidades responsdveis quanto a irregularidades, ilegalidades e fragilidades de
controle dos atos ou fatos noticiados a CGDF, estabelecidos no inciso VII, orientando e recomendando
a adocao das providéncias necessarias ao seu saneamento e controle preventivo;

XIV - Monitorar a implementagdao das garantias de acesso a informac¢ao previstas no inciso XXXIII do
art. 52, noinciso Il do § 32 do art. 37, no § 22 do art. 216 da Constituicao Federal, e nos incisos | e Il do
art. 22 da Lei Organica do Distrito Federal, conforme previsdo da Lei de Acesso a Informacao - LAI;

XV - promover a apura¢do que enseja Tomada de Contas Especial e acompanhar as acdes que visem o
ressarcimento de valores ao erdrio do Distrito Federal, e a regularizacao dos débitos;

XVI - acompanhar, avaliar, executar e definir critérios, métodos e procedimentos para as atividades
das comissdes apuradoras de Tomada de Contas Especial;

XVII - elaborar demonstrativos de Tomadas de Contas Especial, nos casos estabelecidos pelo Tribunal
de Contas do Distrito Federal;

XVIII - requisitar, acessar, registrar, coletar, verificar e atualizar informagdes e registros contidos nos
sistemas - sobretudo o Sistema e-Contas e similares, do Tribunal de Contas do Distrito Federal - TCDF
-, bem como quaisquer processos e documentos guardados nos arquivos da Secretaria, no interesse de
suas atividades, inclusive aqueles pertinentes ao procedimento de Tomada de Contas Especial;

XIX - requerer e acompanhar os registros contabeis, os descontos em folha de pagamento e a inscrigao



na divida ativa da Fazenda Publica do Distrito Federal dos haveres apurados;

XX - remeter os autos dos processos para deliberacao da autoridade instauradora, com os respectivos
relatdrios e conclusdes, nos prazos determinados;

XXI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas, abrangidas pela sua area de atuacao.

§ 12 As atividades previstas neste artigo ndo abrangem a orientacdo juridico-normativa, a cargo dos
6rgaos de assessoramento juridico competentes.

§ 22 O acompanhamento do cumprimento das recomendac¢des consignadas nos Relatérios de
Auditoria de Tomada de Contas Anuais e Inspecdes, e de outras demandas oriundas da Controladoria-
Geral do Distrito Federal - CGDF, devera ser realizado por meio da utilizacao do Sistema de Auditoria
do Distrito Federal - SAEWEB/DF ou de qualquer outro sistema indicado pelo érgdo central de controle
do Distrito Federal.

Secao VI

Da Comissao Permanente Disciplinar e de Responsabilizacao de Fornecedores

Art. 11. A Comissdo Permanente Disciplinar e de Responsabilidade de Fornecedores, unidade organica
de controle diretamente subordinada ao Secretdrio de Estado de Transporte e Mobilidade, compete:

| - elaborar minuta de portaria instauradora de sindicancia; processo administrativo disciplinar;
processo de responsabilizacao de fornecedores, ou, ainda, despacho de instauragao de procedimento
de investigacdo preliminar, para posterior encaminhamento ao Gabinete por meio eletronico/digital;

Il - promover a instrucdao dos procedimentos de investigacao preliminar, processos de sindicancia,
administrativos disciplinares - PAD e de responsabilizacao de fornecedores, na forma prevista pela Lei
n? 12.846, de 12/08/2013, seguindo os ritos legais e assegurando ao agente publico indiciado o
exercicio do seu direito ao contraditdrio e a ampla defesa;

Il - realizar oitivas e diligéncias para esclarecimento dos fatos;

IV - requerer pericias ou laudos periciais de 6rgao ou entidade da Administracdao Publica do Distrito
Federal e da Unido em matéria adstrita a sua competéncia, podendo designar servidores para
acompanhamento dos procedimentos em curso ou em fase de instauracao;

V - designar defensor dativo e assistente técnico em autos de procedimentos disciplinares;

VI - apurar os atos e fatos inquinados de ilegalidades ou irregularidades, praticados pelo agente
publico, que supostamente tenha praticado infragdo no exercicio de suas atribui¢des, ou que tenha
relagdao com as atribuigdes do cargo em que se encontre, ou encontrava, investido;

VIl - sugerir, a entidade instauradora, san¢des disciplinares ao agente publico por via da elaboracao
de relatdrio conclusivo que ficard a mercé de julgamento desta entidade, e que poderd acata-las,
despreza-las ou contraria-las, por interpretacao diversa das normas legais aplicaveis ao caso;

VIII - capacitar e adequar os servidores designados para compor Comissao Permanente de Disciplina e
Comissao Especial Processante as leis, normas e regulamentos;

IX - proceder aos registros estatisticos, mantendo-os atualizados;

X - coordenar e fiscalizar os trabalhos das comissdes garantindo observancia aos prazos e principios
constitucionais e regimentais do Processo Administrativo de Disciplina ou Sindicancia;

Xl - elaborar informagao em respostas a oficios relativos a situagcdo que esteja sendo apurada
encaminhadas pelos 6rgaos de controle do Distrito Federal (TCDF TIJDFT, MPDFT e CGDF) ao
Secretario de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal;



Xll - emitir Relatério Circunstanciado, elaborado por seus membros, no prazo maximo de trinta dias,
contados a partir da data do recebimento na Comissao, para formagao de juizo de admissibilidade da
autoridade instauradora sobre representacdes contra servidores publicos e/ou fornecedores;

Xlll - designar membros para participar de procedimento de investigacao preliminar, comissdes de
sindicancia, de processo administrativo disciplinar e processo de responsabilizacdo de servidores, que
serao instaurados por ato proprio;

XIV - manter sigilo das informacdes de que tiver conhecimento, em razao da fungao de membro da
COPED, sob pena de responsabilidade funcional;

XV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

CAPITULO Il
DA SUBSECRETARIA DE OPERACOES

Art. 12. A Subsecretaria de Operac¢des, unidade organica de comando e supervisdo diretamente
subordinada a Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade, conduzida pelo Subsecretdrio de
Operagdes, compete:

| - dirigir, coordenar e controlar a execug¢do das atividades da programacao operacional do transporte
Publico Coletivo e suas respectivas unidades organicas;

Il - cumprir e fazer cumprir as decisdes da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito
Federal;

Il - expedir atos administrativos necessdrios ao funcionamento da Subsecretaria de Operacdes; do
Sistema de Transporte Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF; e do Servico de Transporte Coletivo
Semiurbano da Regido Integrada de Desenvolvimento Econémico do Distrito Federal - RIDE-DF;

IV - aprovar alteracGes operacionais associadas a programacdo dos servicos do STPC/DF e do Servico
de Transporte Semiurbano, respeitados os parametros de desempenho operacional estabelecidos;

V - monitorar e coordenar o desempenho das atribuicdes das unidades organicas da Subsecretaria de
Operagoes;

VI — fornecer informagdes relativas ao STPC/DF e Servico de Transporte Semiurbano

VIl - auxiliar na elaboragao de a¢des voltadas para a orientacdao e informagao aos usuarios sobre os
servigos integrantes do STPC/DF e Servico de Transporte Semiurbano;

VIl - coordenar o acompanhamento dos itinerarios, frequéncias e padrao de qualidade dos servicos
prestados no STPC/DF e Servigo de Transporte Semiurbano;

IX - emitir ordens de servigo aos operadores do STPC/DF e Servigo de Transporte Semiurbano;

X - definir os requisitos, conjuntamente com a Subsecretaria de Tecnologia da Informagdo, para a
plena utilizagdao do Sistema Inteligente de Transporte e demais itens tecnoldgicos dos veiculos;

Xl - determinar aos operadores, em carater tempordrio, a operacao de servicos fora de sua
responsabilidade nos casos fortuitos ou de forca maior, na forma da legislacao;

Xl - dirigir os processos de substituicao, renovagao, ampliacdo e reducao de frota dos servigos
integrantes do STPC/DF e Servico de Transporte Semiurbano;

Xl - cumprir acréscimo de frota, conforme determinado pelo Secretdrio de Estado de Transporte e
Mobilidade;

XIV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.



Secao |l

Da Diretoria de Programacao e Operacao do Sistema de Transporte Publico Coletivo

Art. 13. A Diretoria de Programacdo e Operacdo do Sistema de Transporte Publico Coletivo, unidade
de direcdo diretamente subordinada a Subsecretaria de Operagcdes, compete:

| - dirigir, coordenar e controlar a execu¢do das atividades das Geréncias de Gestao em suas
respectivas unidades e areas de atuacdo e da Geréncia de Gestao do Centro de Supervisdao
Operacional;

Il - supervisionar a elaboragao e propor a programagdo anual de trabalho das geréncias que lhe sao
subordinadas;

lIl - fornecer as demais unidades os dados necessdrios para a realizacao de estudos que garantam o
funcionamento adequado do STPC/DF e o equilibrio econdmico-financeiro dos operadores;

IV - coordenar o desenvolvimento e implementagao de pesquisas e visitas de campo que subsidiem as
acoes de programagao e monitoramento dos servi¢cos de transporte publico;

V - coordenar diligéncias com vistas a prestacdo adequada dos servicos de transporte publico coletivo
do Distrito Federal quanto a qualidade, regularidade, eficiéncia, seguranca e conforto;

VI - coordenar as atividades inerentes a supervisao operacional;
VII - definir procedimentos e rotinas de monitoramento dos elementos componentes do STPC/DF;

VIl - elaborar programas contingenciais para atender situacdes extraordinarias ou emergenciais
associados a programacao e monitoramento das linhas do transporte publico coletivo;

IX - definir os critérios que serdao utilizados no geoprocessamento, na criagao e alteragao de linhas do
STPC/DF, sempre em consonancia com as novas tecnologias;

X — emitir pareceres técnicos para subsidiar os processos de substituicdo, renovacdo, ampliacdo e
reducdo de frota nos servigos integrantes do STPC/DF;

Xl - coordenar a elaboragao estudos para a racionalizagcdao e aprimoramento do Sistema de Transporte
Publico Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF;

Xl — Observar, no planejamento do STPC/DF, as diretrizes e politicas governamentais na area de
mobilidade urbana do Distrito Federal, do Plano Estratégico do Governo do Distrito Federal e demais
Planos Diretor;

Xlll - elaborar estudos para a racionalizacdo e aprimoramento do Sistema de Transporte Publico
Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF;

XIV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Subsecdo |

Das Geréncias de Programagao e Monitoramento das Bacias I, II, lll, IV e V

Art. 14. As Geréncias de Programacdo e Monitoramento das Bacias |, Il, lll, IV e V, de acordo com sua
area de atuacdo, unidades organicas de execuc¢do diretamente subordinadas a Diretoria de
Programacgao e Operagao do Sistema de Transporte, da Subsecretaria de Operagdes, compete:

| - gerenciar a programacao da operacdo de linhas do Sistema de Transporte Publico Coletivo - STPC-



DF nas respectivas bacias de operagdo |, Il, Ill, IV e V do Servico Basico do STPC/DF;
Il - planejar e proceder as pesquisas em campo nas suas respectivas bacias operacionais;

Il - realizar estudos, analisar dados e tomar providéncias preventivas da oferta de transporte publico
coletivo do Distrito Federal, inclusive para o atendimento a grandes eventos;

IV - planejar as acOes de programacao e monitoramento que deverao ser realizadas;
V - emitir, acompanhar e controlar a emissdao das Ordens de Servico;

VI - analisar, observando os parametros estabelecidos pela Diretoria, as alteragdes propostas pelos
operadores sobre a ampliacdo de frotas, criagao, ajustes e modificagdes na programac¢ao da operagao
de linhas do STPC/DF;

VIl - desenvolver projetos operacionais associados a programagao e ao monitoramento das linhas do
transporte publico coletivo, segundo o modelo operacional proposto;

VIl - elaborar programas contingenciais para atender situacdes extraordinarias ou emergenciais
associados a programagao e monitoramento das linhas do transporte publico coletivo;

IX - realizar o acompanhamento e monitoramento das implementac¢des realizadas pela Subsecretaria
de Operacbes no ambito do STPC/DF;

X - recepcionar e considerar os estudos de impacto financeiro nos processos de ajustes, alteracdes de
itinerarios, remanejamentos e criagdo de linhas do STPC/DF;

XI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Subsecao Il

Da Geréncia de Gestao do Centro de Supervisdao Operacional

Art. 15. A Geréncia de Gestdo do Centro de Supervisdo Operacional diretamente subordinada a
Diretoria de Programagao e Operagdao do Sistema de Transporte, da Subsecretaria de Operagdes, da
Subsecretaria de Operagdes, compete:

| - gerir o Centro de Supervisdo Operacional do STPC/DF que deverd ser operacionalizado em conjunto
com as demais unidades da SEMOB, com as quais os dados serao compartilhados;

Il - monitorar, em tempo real, o STPC/DF;
Il - observar a prestacao do servico por parte dos operadores e acionar as unidades competentes;
IV - elaborar relatdrios gerenciais e operacionais;

V - adotar medidas tempestivas quanto as reclamagdes de usuarios; ocorréncias de sinistros
envolvendo veiculos do STPC/DF; irregularidades na operagao;

VI - definir os requisitos, com subsidio da Subsecretaria de Tecnologia da Informacao, para a plena
utilizagdao do Sistema Inteligente de Transporte e demais itens tecnoldgicos dos veiculos;

VIl - recepcionar os dados e informag¢des de outros modos de transporte, integrando-os e processando-
os de modo a monitorar, e auxiliar no planejamento e na gestao da mobilidade;

VIl — manter, com subsidio da Subsecretaria de Tecnologia da Informacdo, a interacdo e o
compartilhamento de informacdes, no que couber, com as empresas de aplicativos de transporte
publico coletivo, homologadas pela SEMOB;

IX — compartilhar informacgdes de utilidade publica em situacdes graves que afetem o sistema viario ou
de transporte, no que couber;



X - interagir com os sistemas de pontos, paradas, abrigos e demais sistemas de itens do mobilidrio
urbano relacionados a mobilidade, bem como disponibilizar acesso as informag¢bes bdsicas do
STPC/DF com linhas, itinerarios, hordrios, localizacdo, contatos, relagdo de postos de atendimento e
outras;

Xl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Secao ll

Da Diretoria de Planejamento e Gestdao do Transporte Rural e Privado

Art. 16. A Diretoria de Planejamento e Gestdo do Transporte Rural e Privado, unidade organica de
direcao diretamente subordinada a Subsecretaria de Operacdes, compete:

| - coordenar as atividades de cadastro de operadores, de prepostos, de frota e de equipamentos;

Il - autorizar, em conjunto com o Subsecretario de Operacdes, a realizacao de operacdes no ambito do
Servico de Transporte Coletivo Privado do Distrito Federal - STCP;

Il - coordenar o bloqueio de cartdes funcionais realizados conforme solicitacao das operadoras do
STPC/DF ou quando identificadas irregularidades;

IV - dirigir os processos de substituicdo, renovacao, ampliacdo e redugao de frota nos servigos
integrantes do STPC/DF;

V - coordenar a renovacgéo, substituicdo ou ampliacdo de frota do STPC/DF;

VI - coordenar a implementagao de programas contingenciais para atender situagdes eventuais,
extraordinarias ou emergenciais, no intuito de assegurar a continuidade da prestacdao do Servico de
Transporte Publico Complementar Rural - STPCR;

VIl - coordenar estudos para a sistematizacdo de normas, padrdes e critérios a serem utilizados no
planejamento e na operacao do STPCR;

VIl - fornecer as demais unidades da Secretaria de Transporte e Mobilidade os dados necessarios
para a realizacdao de estudos que garantam o funcionamento adequado do STPCR e o equilibrio
econdmico-financeiro dos operadores;

IX - coordenar o desenvolvimento e implementag¢ao de pesquisas e visitas de campo que subsidiem as
acoes de programagao e monitoramento do STPCR;

X - coordenar diligéncias com vistas a prestacdo adequada do STPCR quanto a qualidade,
regularidade, eficiéncia, seguranca e conforto;

Xl - coordenar a elaboragao estudos para a racionalizagdao e aprimoramento do STPCR;

Xll - observar, no planejamento do STPCR, as diretrizes e politicas governamentais na drea de
mobilidade urbana do Distrito Federal, do Plano Estratégico do Governo do Distrito Federal e demais
Planos Diretores;

Xl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecdo |

Da Geréncia de Gestao do Transporte Rural

Art. 17. A Geréncia de Gestdo do Transporte Rural, unidade organica de execucdo diretamente



subordinada a Diretoria de Planejamento e Gestao do Transporte Rural e Privado, da Subsecretaria de
Operagdes, compete:

| - gerenciar a programacao da operacao de linhas do Servico de Transporte Publico Complementar
Rural — STPCR;

Il - planejar e realizar pesquisas em campo;

Il - realizar estudos, analisar dados e adotar providéncias para garantir a manutencao da oferta do
STPCR;

IV - planejar as a¢Oes de programacgao e monitoramento que deverao ser realizadas;
V - realizar a emissao, acompanhamento e controle das Ordens de Servigo;

VI — analisar, conforme os parametros estabelecidos pela Diretoria, as alteracdes propostas pelos
operadores sobre a ampliacao de frotas, criacdo, ajustes e modificacOes na programacao da operacao
de linhas do STPCR;

VIl - desenvolver projetos operacionais para o STPCR, segundo o modelo operacional proposto;

VIII - elaborar programas contingenciais para atender situagcles eventuais, extraordindrias ou
emergenciais, no intuito de assegurar a continuidade na prestacdo de servicos no STPCR;

IX - realizar o acompanhamento e monitoramento das implementacdes realizadas no STPCR;

X — considerar os estudos de impacto financeiro nos processos de ajustes, remanejamentos e criagao
de linhas do STPCR;

Xl — executar as diretrizes e politicas governamentais na drea de mobilidade urbana do Distrito
Federal, do Plano Estratégico do Governo do Distrito Federal e demais Planos Diretores;

Xl - elaborar estudos para a racionalizagao e aprimoramento do STPCR;

XIll - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao Il

Da Geréncia de Gestao do Transporte Publico e Privado

Art. 18. A Geréncia de Gestio do Transporte Publico e Privado, unidade organica de execucdo
diretamente subordinada a Diretoria de Planejamento e Gestdo do Transporte Rural e Privado, da
Subsecretaria de Operacdes, compete:

| - Realizar a gestdao dos cadastros das empresas, de prepostos, de frota, de validadores, quando
autorizados pela Subsecretaria de Operacdes;

Il - avaliar e controlar emissdao de Autorizagdao para o Transporte Privado - ATP no ambito do Servigo de
Transporte Coletivo Privado do Distrito Federal - STCP/DF;

Il - fornecer informagdes sobre registros de operadoras, prepostos, frota e do STPC/DF e STCP/DF, no
que couber, para subsidiar processos administrativos de apuracdao de irregularidades ou quando
solicitado por 6rgao externo;

IV — realizar a analise, validagao e atualizagao de cadastro de prepostos no sistema SIT, para fins de
confecgao dos cartdes funcionais;

V - avaliar e controlar procedimentos de bloqueio de cartdes funcionais realizados conforme
solicitacdo das operadoras do STPC/DF ou quando constatado irregularidades;

VI - executar a¢Oes de bloqueio de cadastro de operadoras, de prepostos, de frota e de validadores



operagdo do STPC/DF, conforme solicitagdo da SEMOB, das operadoras ou mediante determinagdo
judicial ou de dérgaos de controle externo, ou quando constatado irregularidades.

VIl - Informar, a Diretoria de Planejamento e Gestdao do Transporte Rural e Privado, com seis meses de
antecedéncia, os veiculos que estarao findando o ciclo de vida util previsto em contrato, varidvel de
acordo com a tecnologia do veiculo, para notificacao as Concessionarias e Permissionarios;

VIl — gerenciar os processos de substituicao, renovagao, ampliacdo e redug¢ao de frota nos servigos
integrantes do STPC/DF;

IX - gerar prefixos para os novos veiculos dos operadores, apds aprovacdo da Subsecretaria de
OperagoOes;

X - exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Secao lll

Da Diretoria de Planejamento e Gestao do Transporte Semiurbano

Art. 19. A Diretoria de Planejamento e Gestdo do Transporte Semiurbano, unidade de dire¢do
diretamente subordinada a Subsecretaria de Opera¢des, compete:

| - fornecer as demais unidades os dados necessarios para a realizacdo de estudos que garantam o
funcionamento adequado do transporte Semiurbano e o equilibrio econdémico-financeiro dos
operadores;

Il - coordenar o desenvolvimento e implementacao de pesquisas e visitas de campo que subsidiem as
acoes de programacao e monitoramento dos servicos de transporte publico semiurbano;

Il - coordenar diligéncias com vistas a presta¢ao adequada dos servigos de transporte publico coletivo
do semiurbano quanto a qualidade, regularidade, eficiéncia, seguranca e conforto;

IV - definir procedimentos e rotinas de monitoramento dos elementos componentes do semiurbano;

V - elaborar programas contingenciais para atender situa¢bes extraordinarias ou emergenciais
associados a programacao e monitoramento das linhas do transporte semiurbano;

VI - definir os critérios que serao utilizados no geoprocessamento na cria¢do ou altera¢do de linhas do
semiurbano, em consonancia com as novas tecnologias;

VIl — emitir pareceres técnicos para subsidiar os processos de substituicao, renovacdao, ampliacao e
reducdo de frota nos servicos integrantes do semiurbano;

VIl - coordenar a elaborag¢ao estudos para a racionalizagdao e aprimoramento do Servigo de Transporte
Semiurbano;

IX — Observar, no planejamento, as diretrizes e politicas governamentais na area de mobilidade, do
Plano Estratégico e demais Planos Diretores;

IX - elaborar estudos para a racionalizacao e aprimoramento do Servigo de Transporte Semiurbano;

X — recepcionar e participar de reunides com autoridades da RIDE e lideres comunitarios para
tratativas sobre o transporte semiurbano de passageiros;

Xl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecdo |

Da Geréncia de Programacao e Operagao do Transporte Semiurbano



Art. 20. A Geréncia de Programacdo e Operacdo do Transporte Semiurbano — GEPOP - TS, unidade
organica de execucao diretamente subordinada a Diretoria de Planejamento e Gestao do Transporte
Semiurbano — DIPLAG - TS, da Subsecretaria de Operag¢des, compete:

| - gerenciar a programacao da operagao de linhas do Transporte Publico do Semiurbano;
Il - planejar e proceder as pesquisas em campo do Transporte Publico do Semiurbano;

Il - realizar estudos, analisar dados e tomar providéncias preventivas da oferta de transporte publico
coletivo do Transporte Publico do Semiurbano;

IV - planejar as agdes de programagao e monitoramento que deverao ser realizadas;
V - emitir, acompanhar e controlar a emissdao das Ordens de Servigo;

VI - analisar, observando os parametros estabelecidos pela Diretoria, as alteracdes propostas pelos
operadores sobre a ampliagao de frotas, criagdao, ajustes e modificagées na programacao da operagao
de linhas do Servigo de Transporte Semiurbano;

VIl - desenvolver projetos operacionais associados a programacao e ao monitoramento das linhas do
transporte publico coletivo do Transporte Publico do Semiurbano, segundo o modelo operacional
proposto;

VIl - elaborar programas contingenciais para atender situacdes extraordinarias ou emergenciais
associados a programacao e monitoramento das linhas do transporte publico coletivo do Servico de
Transporte Semiurbano;

IX - realizar o acompanhamento e monitoramento das implementag¢des realizadas pela Subsecretaria
de Operag¢bes no ambito do Servico de Transporte Semiurbano;

X - recepcionar e considerar os estudos de impacto financeiro nos processos de ajustes, alteracdes de
itinerarios, remanejamentos e criacao de linhas do Transporte Publico do Semiurbano;

Xl - recepcionar e participar de reunides com autoridades da RIDE e lideres comunitarios para
tratativas sobre o do Servigo de Transporte Semiurbano;

XIl - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao Il

Da Geréncia de Gestao do Transporte do Semiurbano

Art. 21. A Geréncia de Gestdo do Transporte do Semiurbano — GEGES — TS, unidade organica de
execucao diretamente subordinada a Diretoria de Planejamento e Gestao do Transporte Semiurbano —
DIPLAG - TS, da Subsecretaria de Operacdes compete:

| - acompanhar o cumprimento da execugao dos contratos do Transporte Publico do Semiurbano;

Il - Realizar a gestao dos cadastros das empresas, de prepostos, de frota, de validadores, quando
implementados e autorizados pela Subsecretaria de Operagdes;

Il - fornecer informacdes sobre registros de operadoras, prepostos, frota do transporte publico
coletivo do Transporte Publico do Semiurbano, para subsidiar processos administrativos de apuracao
de irregularidades ou quando solicitado por drgao externo;

IV - realizar a analise, validagao e atualizagdao de cadastro de prepostos no sistema SIT;

V - avaliar e controlar procedimentos de bloqueio de cartdes funcionais realizados conforme
solicitagdo do Transporte Publico do Semiurbano;



VI - executar agOes de bloqueio de cadastro de operadoras, de prepostos, de frota e de validadores do
Transporte Publico do Semiurbano, conforme solicitagdo da SEMOB, das operadoras ou mediante
determinacgao judicial ou de érgdos de controle externo, ou quando constatado irregularidades;

VIl - Informar, a Diretoria de Planejamento e Gestdao do Transporte Semiurbano — DIPLAG — TS, com 06
(seis) meses de antecedéncia, os veiculos que estardo findando o ciclo de vida util previsto em
contrato, varidvel de acordo com a tecnologia do veiculo, para notificacdo as permissionarias do
Transporte Publico do Semiurbano;

VIl - gerenciar os processos de substituicao, renovacao, ampliacdo e redugao de frota nos servigos
integrantes do Transporte Publico do Semiurbano;

IX - gerar prefixos para os novos veiculos dos operadores, apds aprovacdo da Subsecretaria de
Operacgoes;

X - recepcionar e participar de reunides com autoridades da RIDE, lideres comunitarios para tratativas
sobre o do Transporte Publico do Semiurbano;

XI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

Secao IV

Da Coordenacao de Planos e Estudos em Mobilidade

Art. 22. A Coordenacio de Planos e Estudos em Mobilidade, unidade organica de direcio e supervisdo
diretamente subordinada a Subsecretaria de Operagdes, compete:

| - coordenar e supervisionar a elaboracao e o desenvolvimento de politicas, planos, programas e
projetos de mobilidade relacionados ao sistema de transporte publico, do sistema viario e a promocao
da mobilidade;

Il - promover revisdo, atualizacdo e implementacdo do PDTU/DF no que concerne ao transporte
publico, ao sistema viario e a promog¢ao da mobilidade;

Il - supervisionar a implementacdo da politica de mobilidade relacionada ao sistema de transporte
publico, do sistema viario e a promoc¢ao da mobilidade;

IV - coordenar e supervisionar a elaboracao de estudos, pesquisas e projetos relacionados a politica
de mobilidade, ao sistema de transporte publico, do sistema vidrio e a promogao da mobilidade;

V - propor campanhas educativas relacionadas a mobilidade, ao sistema de transporte publico, do
sistema viario e a promogao da mobilidade;

VI - propor solucdes tecnoldgicas para o aperfeicoamento do sistema de transporte publico;

VIl - coordenar o monitoramento das condi¢des do sistema de transporte publico, do sistema viario e
da promogao da mobilidade;

VIl - coordenar, estudar, planejar e articular, juntamente com os entes federados envolvidos, politicas
de transporte publico coletivo relacionadas aos municipios do Entorno do Distrito Federal;

IX - efetuar levantamento de dados para a gestao compartilhada da Regido do Entorno do Distrito
Federal;

X - coordenar e supervisionar a realizagao de pesquisas principalmente aquelas relacionadas a
género, racga/etnia, sociocultural e ao transporte publico e a mobilidade;

Xl - desenvolver metodologias para pesquisa, indicadores, coleta, tratamento e disseminacao de
dados e informacgdes para o planejamento da mobilidade;



Xll - orientar e analisar os estudos relacionados as tecnologias para uso no transportes coletivo e a
mobilidade;

Xlll - efetuar o acompanhamento da evolugao dos indicadores sociais e econ6micos, propondo
alternativas de a¢des que subsidiem a tomada de decisao;

XIV - coordenar medidas moderadoras de trafego voltadas a reducdao da velocidade dos veiculos e a
melhoria da circulacdo do transporte coletivo;

XV - elaborar estudos e projetos voltados para criacao de faixas exclusivas, priorizando o transporte
publico coletivo;

XVI - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua drea de atuagao.

Subsecgao |

Da Diretoria de Estudos dos Transportes Urbanos

Art. 23. A Diretoria de Estudos dos Transportes Urbanos, unidade organica de execucdo diretamente
subordinada a Coordenac¢do de Planos e Estudos em Mobilidade, da Subsecretaria de Operagdes,
compete:

| - planejar e propor a implantagao de projetos visando a integragao entre as diversas modalidades de
transporte urbanos no Distrito Federal;

Il - desenvolver estudos de viabilidade técnica, econémica e financeira, de programas de cooperac¢ao
técnica, para projetos de transporte publico coletivo;

Il - elaborar estudos para a racionalizacdao e aprimoramento do Sistema de Transporte Publico Coletivo
do Distrito Federal - STPC/DF;

IV - planejar e desenvolver estudos e acdes voltadas para as diretrizes da politica definida para o
Sistema de Transporte Publico Coletivo do Distrito Federal — STPC/DF e para a Mobilidade Urbana;

V - estudar, planejar e articular, juntamente com os entes federados envolvidos, politicas de
transporte publico coletivo relacionadas aos municipios do Entorno do Distrito Federal;

VI - desenvolver e acompanhar os estudos e as ac¢bes voltadas a implementacdao de projetos de
mobilidade motorizada de transporte publico coletivo;

VIl - desenvolver politicas, planos, programas e projetos de mobilidade relacionados ao sistema de
transporte publico;

VIIl - promover revisdo, atualizacdo e implementacdo do PDTU/DF no que concerne ao transporte
publico e a promocao da mobilidade;

IX - elaborar a¢cGes para o aprimoramento do STPC/DF;

X - promover, a realizacdo de pesquisas, sobretudo relacionadas a género, raga/etnia, condigdo
sociocultural, ao transporte publico e a mobilidade;

Xl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao Il

Da Diretoria de Projetos Viarios e dos Transportes em Mobilidade

Art. 24. A Diretoria de Projetos Viarios e dos Transportes em Mobilidade, unidade organica de



execucao diretamente subordinada a Coordenag¢dao de Planos e Estudos em Mobilidade Subsecretaria
de Operagdes, compete:

| - planejar e coordenar a implementacao de politicas, estudos e projetos de mobilidade relacionados
ao sistema vidrio e a operacao dos transportes publicos;

Il - planejar e coordenar a implementagao de politicas, estudos e projetos de mobilidade relacionados
ao sistema viario, terminais, estacdes necessarios a opera¢ao dos transportes publicos;

IIl - coordenar a implementacdo, a atualizagdo e a revisdo do PDTU/DF no que concerne ao sistema
vidrio, aos terminais, esta¢des e necessarios a operagao do transporte publico;

IV - supervisionar campanhas informativas relacionadas a politica de mobilidade no que concerne ao
sistema viario, a operacao dos transportes publicos;

V - propor indicadores e monitorar o desempenho do sistema viario, do transito da e da opera¢ao dos
transportes publicos;

VI - propor indicadores e monitorar o desempenho dos projetos de terminais, estacdes e demais
mobilidrios necessarios a operacao do transporte publico;

VIl — acompanhar o monitoramento das condi¢cdes do sistema vidrio e do transito por meio do
georreferenciamento dos veiculos, pontos de controle, soltura e demais mobilidrios correlacionados do
STPC/DF;

VIII - propor medidas moderadoras de trafego voltadas a redugao da velocidade dos veiculos e a
melhoria da circulagao do transporte coletivo;

IX - formular politicas de desestimulo ao uso do automdvel nas areas centrais;
X - promover a elaboragdo de projetos visando a fluidez e a seguranga do transito;

Xl — assessorar a Subsecretaria de Operacdes nas demandas externas recebidas, as quais estejam
relacionadas com infraestrutura vidria, transito, terminais, estacdes e demais mobilidrios necessarios
a operacao do transporte publico;

Xll — promover estudos e projetos no ambito do sistema viario, voltados para criacao de faixas
exclusivas, priorizando o transporte publico coletivo;

XIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

CAPITULIO IlI
DA SUBSECRETARIA DE ARRECADACAO GESTAO E CONTROLE DE GRATUIDADES

Art. 25. A Subsecretaria de Arrecadac¢do, Gestdo e Controle de Gratuidades, unidade organica de
comando e supervisdo diretamente subordinada a Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do
Distrito Federal, conduzida pelo Subsecretario de Arrecadacdo, Gestdo e Controle de
Gratuidades, compete:

| - assistir e assessorar ao Secretario em assuntos relacionados as definicdes e controle da
arrecadacdo proveniente do uso de cartdes de bilhetagem automatica, subsidios e repasses
financeiros relacionados a operacdao do Sistema de Transporte Publico Coletivo do Distrito Federal -
STPC/DF a sua darea de atuagdo, e submeter a sua apreciagdo os atos administrativos e
regulamentares;

Il - auxiliar na definicdo e implementac¢do de diretrizes pertinentes a politica tarifaria do STPC/DF;

Il - atuar no estudo, gerenciamento e controle dos custos operacionais do STPC/DF;



IV — coordenar a formulagdo do calculo do valor dos custos por quildmetro, utilizando-se os
coeficientes basicos e parametros operacionais aplicaveis;

V — coordenar e propor a metodologia ou alteracdes para o calculo dos custos de producao dos
servigos de transporte publico coletivo;

VI — gerir o SBA — Sistema de Bilhetagem Automatica e o relacionamento com o agente financeiro
responsavel pela comercializagao de bilhetes e demais 6rgaos e agentes envolvidos, com vistas ao
efetivo monitoramento e controle da concessdo de gratuidades de acesso ao STPC/DF, previstos em
normas vigentes;

VIl - elaborar relatérios necessdrios a instrucao de processos de repasses financeiros aos operadores
do STPC/DF;

VIII - gerir a execugdo da politica tarifaria dos servigcos integrantes do STPC/DF;
IX - fornecer cdlculos de revisdo de tarifa-técnica das operadoras do STPC/DF;

X - propor normas e regulamentos que disciplinem a atuacao da Secretaria na arrecadacao, gestao e
controle de gratuidades do STPC/DF;

Xl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Secao |

Da Diretoria de Custos, Tarifas e Receitas

Art. 26. A Diretoria de Custos, Tarifas e Receitas, unidade organica de direcio diretamente
subordinada a Subsecretaria de Arrecadagao Gestao e Controle de Gratuidades, compete:

| - formular o cdlculo do valor dos custos por quildmetro, utilizando-se os coeficientes basicos e
parametros operacionais aplicaveis;

Il - propor metodologia ou alteragdes para o calculo dos custos de producao dos servicos de transporte
publico coletivo;

Il - definir metodologia e periodicidade de pesquisas de pregos dos insumos utilizados no calculo dos
custos de produgao dos servigos;

IV - solicitar os dados operacionais e econdmico-financeiros dos operadores do Sistema de Transporte
Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF;

V - realizar estudos de eventuais subsidios destinados ao custeio de gratuidades e beneficios
tarifarios, buscando assegurar o equilibrio entre receitas e despesas;

VI - apurar os valores de créditos de bilhetagem automatica a serem repassados aos operadores do
Sistema de Transportes Coletivos do Distrito Federal - STPC/DF;

VIl - solicitar o desenvolvimento de ferramentas tecnoldgicas e executar os testes e a avaliacdao dos
equipamentos e softwares utilizados nas respectivas unidades organicas;

VIII - realizar estudos referentes ao reajuste e a revisdao das tarifas técnicas dos operadores do
Sistema de Transporte Publico Coletivo do Distrito Federal STPC/DF, bem como das tarifas -usuario;

IX - propor alteragdes na metodologia referente ao modelo de reparticao tarifaria do Sistema de
Transporte Publico Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF;

X - propor alteragdes na Politica Tarifaria do Sistema de Transporte Publico Coletivo do Distrito Federal
- STPC/DF;

Xl - analisar as Prestacdes de Contas dos operadores do Sistema de Transporte Coletivo;



XIl — coordenar a elaboragdo de relatérios periddicos acerca das receitas provenientes da exploragao
de publicidade das empresas concessiondrias do STPC/DF;

XIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Subsecdo |

Da Geréncia de Custos

Art. 27. A Geréncia de Custos, unidade organica de execucdo diretamente subordinada a Diretoria de
Custos, Tarifas e Receitas da Subsecretaria de Arrecadacao Gestdo e Controle de Gratuidades,
compete:

| - efetuar pesquisas junto aos delegatarios do Sistema de Transporte Publico Coletivo do Distrito
Federal - STPC/DF, para a determinagdo de coeficientes de consumo e demais pardmetros necessarios
a apropriagao dos custos operacionais;

Il - submeter a Diretoria de Custos, Tarifas e Receitas os cdlculos de custos por quilometro, utilizando-
se, para tanto, os coeficientes basicos e parametros operacionais aplicaveis, em conformidade com as
normas do Conselho de Transportes Publico Coletivo do Distrito Federal - CTPC/DF;

Il - realizar estudos comparativos entre os custos por quildbmetros de cada delegatario do Sistema de
Transporte Publico Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF, em conformidade com as normas do
Conselho de Transportes Publico Coletivo do Distrito Federal — CTPC/DF;

IV - efetuar pesquisas de pregos dos insumos utilizados no calculo dos custos de produgdao dos
servigcos do STPC/DF;

V - propor alteragdes para o calculo dos custos de produgdo dos servicos do STPC/DF;

VI - apurar os valores de créditos de viagem Vale-Transporte e Cartdo-Cidadao a serem repassados
aos delegatarios do Sistema de Transportes Coletivos do Distrito Federal - STPC/DF;

VIl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecgao Il

Da Geréncia de Tarifas

Art. 28. A Geréncia de Tarifas, unidade organica de execucdo diretamente subordinada a Diretoria de
Custos, Tarifas e Receitas da Subsecretaria de Arrecadacdo Gestdo e Controle de Gratuidades,
compete:

| - realizar e gerenciar estudos referentes ao reajuste e a revisao das tarifas-técnicas das
concessionarias do STPC/DF, bem como das tarifas-usuario;

Il - realizar estudos comparativos entre os custos totais realizados, levantados pela Geréncia de
Custos, e os custos inseridos nas planilhas tarifarias dos operadores do STPC;

Il - acompanhar o desempenho econémico-financeiro do STPC;
IV - apurar e acompanhar os valores referentes ao complemento tarifario do STPC/DF;

V - apurar e acompanhar os valores dos subsidios e a evolucdo do volume de gratuidades e de
descontos tarifarios concedidos, e seu impacto sobre o equilibrio econémico-financeiro do Sistema de
Transporte Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF;



VI - acompanhar a evolugdo da quantidade de passageiros transportados, as quilometragens e ao
indice de Passageiro por Quildmetro - IPK dos operadores do STPC/DF;

VIl - realizar estudos visando alteracdes na metodologia aplicada ao modelo de reparticao tarifaria do
STPC/DF, bem como referente a politica tarifaria;

VIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao lll

Da Geréncia de Controle do Sistema de Bilhetagem Automatica

Art. 29. A Geréncia de Controle do Sistema de Bilhetagem Automdtica, unidade organica de execucdo
diretamente subordinada a Diretoria de Custos, Tarifas e Receitas, da Subsecretaria de Arrecadacgao
Gestdao e Controle de Gratuidades, compete:

| - supervisionar atuacao das Operadoras do Sistema de Transporte Publico Coletivo do Distrito Federal
- STPC/DF no Sistema de Bilhetagem Automatica - SBA;

Il - planejar, promover e coordenar o uso de ferramentas e ac¢Oes adotadas para garantir a
confiabilidade dos dados transmitidos pelos servidores de coleta do SBA no STPC/DF;

Il - coordenar os processos de concessao, uso e manutencdo de beneficios e gratuidades tarifarias do
STPC/DF, de acordo com a legislacdo aplicavel;

IV - acompanhar a operacionalizacao e comercializacdao do Sistema de Bilhetagem Automatica - SBA;
V - propor normas e procedimentos relacionados a sua area de atuacao;

VI - gerenciar e executar as atividades de controle e andlise dos equipamentos, documentos,
instrumentos, cadastro e registros operacionais do Sistema de Bilhetagem Automatica;

VIl - realizar o controle dos registros informatizados do Sistema de Bilhetagem Automatica, verificando
a adequacao as regras e parametros legais estabelecidos;

VIII - supervisionar os documentos, registros, demonstrativos, relatérios e quaisquer outros dados
vinculados a operagao do Sistema de Bilhetagem Automatica - SBA;

IX - analisar processos administrativos autuados para apuracao de irregularidades nos processos de
comercializa¢do de créditos de viagem utilizados no STPC/DF;

X - elaborar propostas de normas inerentes as atividades de controle do Sistema de Bilhetagem
Automatica;

Xl - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacdo.

Secao ll

Da Diretoria de Controle de Gratuidades

Art. 30. A Diretoria de Controle de Gratuidades, unidade organica de direcdo diretamente
subordinada a Subsecretaria de Arrecadacao Gestao e Controle de Gratuidades, compete:

| - promover o acompanhamento dos processos de andlise e validacao cadastral de parceiros e
usuarios de beneficios e gratuidades tarifarias no STPC/DF;

Il - supervisionar processos administrativos autuados para apura¢dao de possivel uso indevido de
beneficios e gratuidades tarifarias no STPC/DF;



Il - supervisionar servidores, terceirizados e instituicdes parceiras atuantes nos processos de
concessdo e manutencdo de beneficios e gratuidades tarifarias no STPC/DF;

IV - analisar processos administrativos autuados para apuracao de irregularidades nos processos de
comercializa¢do de créditos de viagem utilizados no STPC/DF;

V - formular, promover e supervisionar a implantacdo, operacdo, manutengao, atualizacdo e expansao
de ferramentas de gestdo do SBA no STPC/DF;

VI - planejar, promover e coordenar a¢des de criagao e alteragdo dos servigos e produtos do SBA
utilizados no STPC/DF;

VIl - gerenciar os processos e dados de gestdo do Sistema de Bilhetagem Automatica - SBA atinentes
as gratuidades e beneficios operado no Sistema de Transporte Publico Coletivo do Distrito Federal -
STPC/DF;

VIl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao |

Da Geréncia de Gratuidades

Art. 31. A Geréncia de Gratuidades, unidade organica de execu¢do diretamente subordinada a
Diretoria de Controle de Gratuidades da Subsecretaria de Arrecadacao Gestao e Controle de
Gratuidades, compete:

| - supervisionar e acompanhar processos de andlise e validacdao cadastral de parceiros e usuarios de
beneficios e gratuidades tarifarias no STPC/DF;

Il - supervisionar a emissao e distribuicao de cartdes de acesso ao SBA para usufruto de beneficios e
gratuidades tarifarias do STPC/DF;

IIl - supervisionar agdes de notificacdo e suporte aos usudrios dos cartdes de acesso ao SBA com
beneficio ou gratuidade tarifaria no STPC/DF;

IV - avaliar e supervisionar procedimentos de ativacdo, bloqueio e ampliacdo de beneficios e
gratuidades tarifarias no STPC/DF;

V - supervisionar processos administrativos autuados para apuragao de possivel uso indevido de
beneficios e gratuidades tarifarias no STPC/DF;

VI - realizar andlise documental e gestdo dos cadastros das instituicdes de ensino, para fins de
concessao do beneficio de Passe Livre Estudantil - PLE aos respectivos discentes alunos;

VIl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao Il

Da Geréncia de Crédito e Compensagoes

Art. 32. A Geréncia de Créditos e Compensacdes, unidade orgdnica de execucdo diretamente
subordinada a Diretoria de Controle de Gratuidades da Subsecretaria de Arrecadacdo Gestdo e
Controle de Gratuidades, compete:

| - elaborar relatério diario com informagdes destinadas a instrugao dos repasses financeiros oriundos
de comercializagdo de créditos de viagem aos operadores do STPC/DF;



Il - elaborar relatério quinzenal com dados para instrucao de pagamento de subsidios aos operadores
do STPC/DF;

lll - controlar o cumprimento de determinac¢des judiciais, do Conselho de Transporte Publico Coletivo
do Distrito Federal - CTPC/DF e de érgdos de controle referentes a execucdo de penhoras judiciais e
de glosas em repasses financeiros as operadoras do STPC/DF;

IV - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.

CAPITULO IV
DA SUBSECRETARIA DE FISCALIZACAO, AUDITORIA E CONTROLE

Art. 33. A Subsecretaria de Fiscalizacdo, Auditoria e Controle, unidade organica de comando e
supervisao diretamente subordinada ao Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade, conduzida
pelo Subsecretario de Fiscalizagao, Auditoria e Controle, compete:

| - promover a execucao das politicas de fiscalizacdo, auditoria e controle do Sistema de Transporte do
Distrito Federal;

Il - propor as diretrizes globais e os objetivos gerais para as atividades de auditoria, fiscalizacdao e
controle do Sistema de Transporte do Distrito Federal;

IIl — elaborar o plano-base periddico de fiscalizagao, auditoria e controle;

IV - elaborar e analisar propostas de atos normativos e medidas de adequacao da legislacao inerentes
as atividades de fiscalizacao, auditoria e controle do Sistema de Transporte do Distrito Federal;

V - elaborar pareceres, notas técnicas e manifesta¢des referentes ao posicionamento da Subsecretaria
de Fiscalizagao, Auditoria e Controle quanto a regulagdao dos servicos que integram o Sistema de
Transporte do Distrito Federal;

VI - coordenar a implantacdo e administrar a arrecadacdo de precos publicos e das taxas cuja
competéncia de langamento seja dos integrantes da Carreira de Auditoria de Atividades Urbanas do
Distrito Federal - Area de Especializacdo Transportes;

VIl - propor a celebragao de convénios, contratos e parcerias entre o Distrito Federal e demais érgaos
ou entidades que exercam atividades correlatas;

VIl - acompanhar o desenvolvimento e o aprimoramento do Sistema de Transporte do Distrito Federal;

IX - realizar, avaliar e propor estudos, projetos e medidas visando a melhoria da qualidade do Sistema
de Transporte do Distrito Federal,;

X - propor medidas de intervengao no Sistema de Transporte do Distrito Federal, visando melhorias no
seu funcionamento;

Xl - validar as propostas de uniformizacdo e aperfeicoamento dos procedimentos e rotinas de trabalho
relativos as atividades de auditoria, fiscalizacdo e controle;

XIl - coordenar e exercer, especificamente por intermédio dos Auditores Fiscais de Atividades Urbanas
- Area de Especializacdo Transportes lotados na subsecretaria, as atividades de fiscaliza¢do, auditoria
e controle do Sistema de Transporte do Distrito Federal;

Xl - cumprir e fazer cumprir as disposicdes legais e regulamentares e as cldusulas contratuais de
concessao, permissao e autorizagao, vinculadas ao Sistema de Transporte do Distrito Federal, e aplicar
as penalidades legais, regulamentares e contratuais de sua competéncia;

XIV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuacao.



Secao |

Da Coordenagao de Fiscalizagdao e Controle

Art. 34. A Coordenacido de Fiscalizacio e Controle, unidade orgdnica de direcio e supervisdo
diretamente subordinada a Subsecretaria de Fiscalizacao, Auditoria e Controle, compete:

| - coordenar, em sua area de atuagao, a elaboragao do plano-base periddico de fiscaliza¢dao, auditoria
e controle, com base nas diretrizes globais e objetivos gerais estabelecidos pela Subsecretaria de
Fiscalizagao, Auditoria e Controle;

Il - formular planos estratégicos e coordenar as acdes de fiscalizacdo e controle, direcionadas ao
Sistema de Transporte do Distrito Federal;

Ill - coordenar e supervisionar as atividades de planejamento estratégico e procedimental das ag¢des
de auditoria fiscal programadas;

IV - coordenar e supervisionar a execucao das atividades de acompanhamento e controle dos servicos
prestados no ambito do Sistema de Transporte do Distrito Federal, por meio de andlise e auditoria de
dados, documentos, informacdes e registros operacionais informatizados e por meio de acdes fiscais
de campo, incluindo as de carater contingencial, especial, extraordinario, eventual e de pronto-
atendimento;

V - coordenar e supervisionar a execucao das atividades de vistoria, inspecao e controle de veiculos,
de equipamentos, de estruturas e de quaisquer outros instrumentos em uso na operag¢dao do Sistema
de Transporte do Distrito Federal,;

VI — coordenar e supervisionar a elaboragao de programas contingenciais para atendimento de
situagOes extraordinarias ou emergenciais e para agdes de auditoria fiscal de ordem especial;

VIl - coordenar e supervisionar a execucao das atividades de processamento e producao de
informacgdes vinculadas as solicitacdes de acdes de auditoria fiscal e aos seus resultados, bem como
as relacionadas a qualidade da prestacao dos servicos e ao desempenho dos operadores do Sistema
de Transporte do Distrito Federal,;

VIl - elaborar e analisar propostas de uniformizacao e aperfeicoamento dos procedimentos e rotinas
de trabalho relativos as atividades de fiscaliza¢dao, auditoria e controle;

IX - promover intercambio com érgaos técnicos especializados, para troca de informacdes sobre
técnicas de fiscalizacdo, auditoria e controle;

X - elaborar ordens de execucao, tendo por base as programacdes de auditoria fiscal, detalhando,
principalmente, os responsaveis, o periodo e o local de realizacdo das atividades de fiscalizacao,
auditoria e controle;

XI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Subsecgao |

Da Diretoria de Controle

Art. 35. A Diretoria de Controle, unidade organica de direcio diretamente subordinada & Coordenacio
de Fiscalizagao e Controle da Subsecretaria de Fiscalizagao, Auditoria e Controle, compete:

| - coordenar, em sua area de atuacao, a elaboracao do plano-base periddico de fiscalizacao, auditoria
e controle, com base nas diretrizes globais e objetivos gerais estabelecidos pela Subsecretaria de



Fiscalizacao, Auditoria e Controle;

Il - dirigir a execucdo das atividades de acompanhamento e controle dos servicos prestados no ambito
do Sistema de Transporte do Distrito Federal, por meio de andlise e auditoria de dados, documentos,
informacdes e registros operacionais informatizados e por meio de acdes fiscais de campo, incluindo
as de cardter contingencial, especial, eventual e de pronto-atendimento;

Il - dirigir a execu¢ao das atividades de vistoria, inspecao e controle de veiculos, de equipamentos, de
estruturas e de quaisquer outros instrumentos em uso na opera¢dao do Sistema de Transporte do
Distrito Federal;

IV - promover os atos necessarios a inauguracdao de processos de aplicagao de sangdes disciplinares e
contratuais, de acordo com o caso, direcionadas aos prestadores de servigo, quando da detecgao de
desconformidades;

V - elaborar ordens de execucao, tendo por base as programacdes de auditoria fiscal, detalhando,
principalmente, os responsaveis, o periodo e local de realizagdo das atividades de fiscalizagao,
auditoria e controle;

VI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao Il

Das Geréncias de Fiscalizagao |, Il, lll e IV

Art. 36. As Geréncias de Fiscalizacdo I, I, Ill e IV, unidades orgénicas de execucdo diretamente
subordinadas a Diretoria de Controle da Subsecretaria de Fiscalizagao, Auditoria e Controle, compete:

| - executar acdes fiscais relacionadas a verificacdo do cumprimento da programacao operacional
determinada e da conduta estipulada em norma, para os prestadores de servico e seus prepostos, bem
como da adequacdo dos veiculos e equipamentos as condi¢cles estruturais, de seguranca, de conforto,
de funcionamento e de uso estabelecidas;

Il - executar agOes fiscais de carater contingencial, especial, extraordinario, eventual e de pronto-
atendimento, visando garantir o devido funcionamento do Sistema de Transporte do Distrito Federal;

Il - fiscalizar os documentos, registros, demonstrativos, relatdérios e quaisquer outros dados
vinculados a operagao do Sistema de Transporte do Distrito Federal;

IV - verificar a adequacao da prestacdo de servicos no ambito do Sistema de Transporte do Distrito
Federal, por meio de andlise e auditoria de dados e informacdes de georreferenciamento, de imagens
e de quaisquer outros registros operacionais informatizados;

V - realizar a analise comparativa dos resultados dos servicos prestados em relagdo a programacgao
operacional determinada;

VI - promover os atos necessarios a inauguracdo de processos de aplicacdao de sancdes disciplinares e
contratuais, de acordo com o caso, direcionadas aos prestadores de servico, quando da deteccdo de
desconformidades;

VIl - elaborar ordens de execuc¢do, tendo por base as programacdes de auditoria fiscal, detalhando,
principalmente, os responsaveis, o periodo e o local de realizacdo das atividades de fiscalizacao,
auditoria e controle;

VIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao lll



Da Geréncia de Vistoria e Fiscalizacdo de Equipamentos e Estruturas

Art. 37. A Geréncia de Vistoria e Fiscalizacdo de Equipamentos e Estruturas, unidade organica de
execucao diretamente subordinada a Diretoria de Controle da Subsecretaria de Fiscalizacao, Auditoria
e Controle, compete:

| - executar e, quando delegada a execugao, controlar e auditar a realizagdao das atividades de vistoria
e de inspecado inicial de conformidade técnica, periddica programada e eventual, e de avaliagao dos
veiculos, dos equipamentos, das estruturas e dos instrumentos em uso na operagdao do Sistema
de Transporte do Distrito Federal, no tocante ao atendimento das condi¢des de seguranga, conforto,
higiene, quitacdo de débitos e demais requisitos exigidos pela legisla¢ao;

Il - elaborar programacao de vistoria e de inspecdo de veiculos, de equipamentos, de estruturas e de
instrumentos;

Il - controlar e auditar as atividades de elaboragao, emissao, distribuicao e afixagao de laudos, selos
e demais documentos relacionados a realiza¢ao de procedimentos inerentes ao processo de vistoria e
de inspecgao;

IV - executar as atividades de registro e controle dos veiculos, dos equipamentos, das estruturas e dos
instrumentos vistoriados e inspecionados, dos problemas e pendéncias identificados, dos
procedimentos realizados e dos prazos de validade dos documentos emitidos durante o processo de
vistoria e de inspecao;

V - programar e executar acdes conjuntas de vistoria e inspecao, com entidades de preservagao
ambiental, seguranca veicular e outros similares;

VI - avaliar e registrar as condi¢des de manuten¢do, conservagao e seguran¢a da infraestrutura
relacionada a operagdo dos servigos de transporte delegados;

VIl - fiscalizar os documentos, registros, demonstrativos, relatérios e quaisquer outros dados
vinculados ao funcionamento e ao uso de veiculos, de equipamentos, de estruturas e de quaisquer
outros instrumentos operacionais do Sistema de Transporte do Distrito Federal;

VIl - promover os atos necessarios a inauguragao de processos de aplicacao de sangdes disciplinares
e contratuais, de acordo com o caso, direcionadas aos prestadores de servi¢o, quando da detec¢ao de
desconformidades;

IX - elaborar ordens de execuc¢do, tendo por base as programacdes de auditoria fiscal, detalhando,
principalmente, os responsaveis, o periodo e o local de realizagdao das atividades de fiscalizagao,
auditoria e controle;

X - exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao IV

Da Diretoria de Planejamento e Processamento de Informacgdes de Fiscalizacao

Art. 38. A Diretoria de Planejamento e Processamento de Informacdes de Fiscalizacdo, unidade
organica de execucdo diretamente subordinada a Coordenacdao de Fiscalizacdo e Controle da
Subsecretaria de Fiscaliza¢ao, Auditoria e Controle, compete:

| - coordenar, em sua area de atuagao, a elaboragao do plano-base periddico de fiscalizacdao, auditoria
e controle, com base nas diretrizes globais e objetivos gerais estabelecidos pela Subsecretaria de
Fiscalizagao, Auditoria e Controle;



Il - dirigir e executar as atividades de planejamento estratégico e procedimental das agdes de
auditoria fiscal programadas;

Il - elaborar programas contingenciais para atendimento de situacdes extraordindrias ou emergenciais
e para a¢Oes de auditoria fiscal de ordem especial;

IV - propor e analisar propostas de uniformizacao e aperfeicoamento dos procedimentos e rotinas de
trabalho relativos as atividades de fiscalizacao, auditoria e controle;

V — dirigir e executar as atividades de processamento e producao de informag¢des vinculadas as
solicitagOes de a¢des de auditoria fiscal e aos seus resultados, bem como as relacionadas a qualidade
da prestagdao dos servicos e ao desempenho dos operadores do Sistema de Transporte do Distrito
Federal;

VI — dirigir e executar as atividades de elaboracao de demandas de a¢des de auditoria fiscal, a partir
de pleitos compilados e produzidos e de registro e andlise dos dados gerados;

VIl - apurar os dados e analisar os resultados alcangados com as ag¢des programadas de auditoria
fiscal;

VIl - identificar acdes e medidas para a adequacdo das condicbes de prestacdo de servico de
transporte de passageiros as conformidades, aos critérios e as metas de qualidade estabelecidos;

IX - elaborar propostas de aperfeicoamento dos indicadores de qualidade estabelecidos;

X - fiscalizar os documentos, registros, demonstrativos, relatérios e quaisquer outros dados vinculados
a qualidade da prestagao de servigos no Sistema de Transporte do Distrito Federal;

Xl - promover os atos necessarios a inauguracao de processos de aplicacao de sangdes disciplinares e
contratuais, de acordo com o caso, direcionadas aos prestadores de servico, quando da deteccao de
desconformidades;

Xll - elaborar ordens de execugao, tendo por base as programac¢des de auditoria fiscal, detalhando,
principalmente, os responsaveis, o periodo e o local de realizagdo das atividades de fiscalizacao,
auditoria e controle;

XIll - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.

Secgao ll

Da Coordenacao de Auditoria e Sangdes

Art. 39. A Coordenacdo de Auditoria e Sancdes, unidade organica de direcdo e supervisdo diretamente
subordinada a Subsecretaria de Fiscalizacdao, Auditoria e Controle, compete:

| - coordenar, em sua area de atuagao, a elaboracao do plano-base periddico de fiscaliza¢ao, auditoria
e controle, com base nas diretrizes globais e objetivos gerais estabelecidos pela Subsecretaria de
Fiscalizacao, Auditoria e Controle;

Il - formular planos estratégicos e coordenar as ag¢des de fiscalizagdo e auditoria, direcionadas ao
Sistema de Transporte do Distrito Federal;

Il — coordenar e supervisionar a execucao das atividades de registro, processamento e controle de
dados e informacdes vinculadas aos procedimentos inerentes a aplicacdo de sangOes de carater
disciplinar ou contratual, relacionadas ao Sistema de Transporte do Distrito Federal;

IV - coordenar e supervisionar a execug¢ao das atividades de analise das solicitagcdes apresentadas em
sede de defesa prévia, de admissibilidade, em sede de recurso, e dos demais requerimentos nos
processos administrativos fiscais oriundos do exercicio do poder de policia administrativo ou do poder



concedente;

V - coordenar e supervisionar a execucao das atividades de auditoria de regularidade e operacionais
relacionadas a verificacdo da manutencao das condicdes de habilitacdo, em especial de regularidade
fiscal e trabalhista, de qualificacdo econémico-financeira e de capacidade técnico-operacional,
direcionadas aos operadores do Sistema de Transporte do Distrito Federal;

VI - coordenar e supervisionar a execugao das atividades de auditoria relacionadas as receitas, as
despesas, aos custos e a outros resultados gerados na prestag¢ao dos servigos vinculados ao Sistema
de Transporte do Distrito Federal,;

VIl - elaborar e analisar propostas de uniformizacao e aperfeicoamento dos procedimentos e rotinas
de trabalho relativos as atividades de fiscalizacdo, auditoria e controle;

VIl - promover intercambio com orgdaos técnicos especializados, para troca de informagdes sobre
técnicas de fiscalizacao, auditoria, controle, registro, processamento, producao e controle de dados e
informacoes;

IX — elaborar ordens de execugao, tendo por base as programacdes de auditoria fiscal, detalhando,
principalmente, os responsaveis, o periodo e o local de realizagdo das atividades de fiscalizacao,
auditoria e controle;

X - exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecdo |

Da Diretoria de San¢des Disciplinares

Art. 40. A Diretoria de Sangdes Disciplinares, unidade organica de dire¢do diretamente subordinada a
Coordenacao de Auditoria e Sancdes da Subsecretaria de Fiscalizacao, Auditoria e Controle, compete:

| - coordenar, em sua area de atuagao, a elabora¢ao do plano-base periddico de fiscaliza¢ao, auditoria
e controle, com base nas diretrizes globais e objetivos gerais estabelecidos pela Subsecretaria de
Fiscalizacao, Auditoria e Controle;

Il - dirigir a execucdo das atividades de registro, processamento e controle de dados e informacdes
vinculadas aos procedimentos inerentes a aplicacao de sancdes de carater disciplinar, relacionadas ao
Sistema de Transporte do Distrito Federal;

Ill - dirigir a execucao das atividades de andlise das solicitacdes apresentadas em sede de defesa
prévia, de admissibilidade, em sede de recurso, e dos demais requerimentos nos processos
administrativos fiscais oriundos do exercicio do poder de policia administrativo;

IV - elaborar ordens de execugao, tendo por base as programacdes de auditoria fiscal, detalhando,
principalmente, os responsaveis, o periodo e o local de realizagdo das atividades de fiscalizacao,
auditoria e controle;

V - exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao Il

Da Geréncia de Processamento e Sangdes

Art. 41. A Geréncia de Processamento e Sanc¢des, unidade orgdnica de execucdo diretamente
subordinada a Diretoria de Sang¢Oes Disciplinares da Subsecretaria de Fiscalizacdao, Auditoria e
Controle, compete:



| - executar as atividades de registro, processamento e controle de dados e informagdes vinculadas
aos procedimentos inerentes a aplicacdo de sancdes de carater disciplinar, relacionadas ao Sistema
de Transporte do Distrito Federal;

Il - executar as atividades vinculadas a instrucao, ao andamento e ao controle de prazos inerentes aos
processos administrativos fiscais, oriundos do exercicio do poder de policia administrativo;

Ill - verificar e registrar a ocorréncia de aplicacdo anterior de san¢do de carater disciplinar em
desfavor de operadores do Sistema de Transporte do Distrito Federal, visando o monitoramento de
eventual reincidéncia e atribui¢do de pontuacao;

IV - elaborar ordens de execucao, tendo por base as programacdes de auditoria fiscal, detalhando,
principalmente, os responsaveis, o periodo e o local de realizagdo das atividades de fiscalizagao,
auditoria e controle;

V - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao lll

Da Geréncia de Andlise de Defesa e Requerimento

Art. 42. A Geréncia de Andlise de Defesa e Requerimentos, unidade orgdnica de execucdo
diretamente subordinada a Diretoria de Sangdes Disciplinares da Subsecretaria de Fiscalizacao,
Auditoria e Controle compete:

| — executar as atividades de andlise das solicitacdes apresentadas em sede de defesa prévia, de
admissibilidade, em sede de recurso, e dos demais requerimentos nos processos administrativos
fiscais oriundos do exercicio do poder de policia administrativo, emitindo pareceres quanto ao
atendimento das condi¢Oes e pré-requisitos para recebimento ou conhecimento estabelecidos;

Il - executar as atividades vinculadas a instrucao, ao andamento e ao controle de prazos inerentes aos
processos administrativos fiscais, oriundos do exercicio do poder de policia administrativo;

Ill - elaborar ordens de execuc¢do, tendo por base as programac¢des de auditoria fiscal, detalhando,
principalmente, os responsaveis, o periodo e o local de realizagdo das atividades de fiscalizacao,
auditoria e controle;

IV - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao IV

Da Diretoria de Auditoria de Regularidade e San¢gbes Contratuais

Art. 43. A Diretoria de Auditoria e Sancdes Contratuais, unidade organica de dire¢do diretamente
subordinada a Coordenacao de Auditoria e Avaliacdao da Subsecretaria de Fiscalizagdo, Auditoria e
Controle, compete:

| - coordenar, em sua area de atuagao, a elabora¢ao do plano-base periddico de fiscaliza¢ao, auditoria
e controle, com base nas diretrizes globais e objetivos gerais estabelecidos pela Subsecretaria de
Fiscalizacao, Auditoria e Controle;

Il - dirigir e executar as atividades de auditoria de regularidade e operacionais relacionadas a
verificacdo da manutencdo das condicdes de habilitacdo, em especial de regularidade fiscal e
trabalhista, de qualificacdo economico-financeira e de capacidade técnico-operacional, direcionadas



aos operadores do Sistema de Transporte do Distrito Federal;

Il - identificar acdes e medidas para adequacao da situacao dos operadores do Sistema de Transporte
do Distrito Federal as condicdes de regularidade e operacionais exigidas;

IV - fiscalizar os documentos, registros, demonstrativos, relatérios e quaisquer outros dados
necessarios a verificagao da manutengao das condi¢des de habilitacdo por parte dos operadores do
Sistema de Transporte do Distrito Federal;

V - dirigir a execucdo das atividades de auditoria relacionadas as receitas, as despesas, aos custos e a
outros resultados gerados na prestacdo dos servicos vinculados ao Sistema de Transporte do Distrito
Federal;

VI — dirigir e executar as atividades de registro, processamento e controle de dados e informacgdes
vinculadas aos procedimentos inerentes a aplicacdo de sangdes de carater contratual, relacionadas ao
Sistema de Transporte do Distrito Federal;

VII — dirigir e executar as atividades vinculadas a instru¢dao, ao andamento e ao controle de prazos
inerentes aos processos administrativos fiscais, oriundos do exercicio do poder concedente;

VIl — dirigir e executar as atividades de analise das solicitacdes apresentadas em sede de defesa
prévia, de admissibilidade, em sede de recurso, e dos demais requerimentos nos processos
administrativos fiscais oriundos do exercicio do poder concedente, emitindo pareceres quanto ao
atendimento das condi¢Oes e pré-requisitos para recebimento ou conhecimento estabelecidos;

IX - verificar e registrar a ocorréncia de aplicacdo anterior de sang¢ao de cardter contratual em desfavor
de operadores do Sistema de Transporte do Distrito Federal, visando o monitoramento de eventual
reincidéncia e atribuicao de pontuacgao;

X - promover os atos necessarios a inauguracdo de processos de aplicacdo de sancdes disciplinares e
contratuais, de acordo com o caso, direcionadas aos prestadores de servico, quando da deteccdo de
desconformidades;

Xl - elaborar ordens de execucgao, tendo por base as programacdes de auditoria fiscal, detalhando,
principalmente, os responsaveis, o periodo e o local de realizacdo das atividades de fiscalizacao,
auditoria e controle;

XIl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao V

Da Geréncia de Combate a Operacao Irregular

Art. 44. A Geréncia de Combate a Operacdo Irregular, unidade orgdnica de execucdo diretamente
subordinada a Diretoria de Auditoria e San¢des Contratuais da Subsecretaria de Fiscalizagao, Auditoria
e Controle, compete:

| — executar as atividades de auditoria relacionadas as receitas, as despesas, aos custos e a outros
resultados gerados na prestacao dos servigos vinculados ao Sistema de Transporte do Distrito Federal;

Il - apurar receitas auferidas indevidamente, assim como custos e despesas contabilizados de forma
indevida;

Il - monitorar a emissdao, a comercializacdo e o resgate de créditos do Sistema de Transporte do
Distrito Federal;

IV - identificar acdes e medidas para o estabelecimento adequado da apropriacdo de receitas,
despesas e custos do Sistema de Transporte do Distrito Federal, conforme definicdes legais,



regulamentares e normas contabeis;

V - fiscalizar os documentos, registros, demonstrativos, relatérios e quaisquer outros dados vinculados
as receitas, as despesas, aos custos e a outros resultados gerados na prestacdao dos servicos
vinculados ao Sistema de Transporte do Distrito Federal;

VI - promover os atos necessdarios a inauguracao de processos de aplicacdo de sang¢ées disciplinares e
contratuais, de acordo com o caso, direcionadas aos prestadores de servigo, quando da deteccao de
desconformidades;

VIl - elaborar ordens de execucdo, tendo por base as programacdes de auditoria fiscal, detalhando,
principalmente, os responsaveis, o periodo e o local de realizagdao das atividades de fiscalizagao,
auditoria e controle;

VIl — exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.

CAPITULO V
DA SUBSECRETARIA DE TERMINAIS

Art. 45. A Subsecretaria de Terminais, unidade orgdnica de comando e supervisdo diretamente
subordinada a Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade, conduzida pelo Subsecretario de
Terminais, compete:

| - prestar assisténcia direta e imediata a Secretaria, nos assuntos pertinentes a gestdo, construgao e
manutencao dos terminais rodovidrios, estagcdes do sistema de BRT e abrigos de passageiros do
Distrito Federal;

Il - dirigir, coordenar e controlar a execucao das atividades da Diretoria de Administracdo de Terminais
e Mobiliario Urbano;

Il - gerir os Terminais Rodoviarios do Distrito Federal e Esta¢des de BRT;

IV - autorizar os servicos de infraestrutura dos terminais rodovidrios, estacdes do Sistema de
Transporte Publico Coletivo e abrigos de passageiros;

V - autorizar a execugao do servico de sinalizagdo nos terminais rodoviarios, estacdes do Sistema de
Transporte Publico Coletivo e abrigos de passageiros do Distrito Federal,;

VI - autorizar as condi¢des de operacgao e de trafego nos terminais rodoviarios e estagdes;
VIl - propor a reforma e a construcao de terminais rodovidrios, estacdes e abrigos de passageiros;

VIl - coordenar a elaboragao e a execugao do plano de ocupagao dos terminais rodoviarios do Distrito
Federal, no limite de suas competéncias;

IX - propor a Secretaria de Estado Transporte e Mobilidade a aplicacdo de sancdes aos
concessiondrios, permissiondrios ou autorizatdrios de espacos situados nos terminais rodoviarios do
Distrito Federal que estejam inadimplentes;

X - emitir autorizagdo para reformas das estruturas nos espacos publicos geridos pela Subsecretaria de
Terminais, desde que nao acarrete aumento da dimensao do espaco publico cedido;

Xl - emitir, no caso de obras e reformas de terminais rodoviarios do Distrito Federal, autorizagdes
temporarias para alocagdao provisdria de concessiondrios, permissiondrios ou autorizatarios de
espacgos publicos;

Xl - planejar, desenvolver e implantar projetos de infraestrutura visando a integragdo entre as
diversas modalidades de transporte no Distrito Federal;



XIII - propor a normatiza¢ao das atividades na esfera de sua competéncia;

XIV - definir, conjuntamente com a Subsecretaria de Operacdes, os locais de parada nas vias do
Distrito Federal pelos veiculos do STPC/DF, disciplinando sua inser¢do no espaco urbano;

XV - autorizar a realizagdao de eventos no ambito dos terminais rodovidrios;
XVI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas dentro da sua drea de atuacao;

XVII - acompanhar a continuidade do Programa de Implantacao de Painéis de Acesso a Informac¢ao nas
paradas de Onibus, e sistema de leitura para deficientes visuais — Cddigo Braile e diversas
informacgdes aos clientes;

XVIIl - desenvolver e acompanhar os estudos e as ag¢des voltadas a implementacdao de projetos de
mobilidade nao motorizada, integrada ao STPC;

XIX - coordenar a implementacdo de acdes que proporcionem melhorias a circulacao de ciclistas e
pedestres;

XX - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Secao |

Da Diretoria de Administracdao de Terminais e Mobiliario Urbano

Art. 46. A Diretoria de Administracdo de Terminais e Mobilidrio Urbano, unidade de direcdo
diretamente subordinada a Subsecretaria de Terminais, compete:

| - dirigir, coordenar e controlar as atividades da Geréncia de Administracdo de Terminais e da
Geréncia de Mobiliario Urbano;

Il - desenvolver e implementar projetos de infraestrutura, visando a integracao entre as diversas
modalidades de transporte no Distrito Federal;

IIl - coordenar o planejamento e a elabora¢do dos estudos necessarios a manutengao preventiva dos
terminais rodovidrios e dos abrigos de passageiros;

IV - auxiliar na anadlise das demandas de sinalizacdo nos terminais rodovidrios e abrigos de
passageiros;

V - participar dos estudos e das tratativas, com outros 6érgdaos do governo, sobre reformas e
construgdes no perimetro correspondente aos Terminais Rodoviarios e aos abrigos de passageiros,
reportando a Subsecretaria de Terminais;

VI - coordenar e gerir as acOes de manutencdo desenvolvidas por empresas terceirizadas nos
Terminais Rodovidrios e abrigos de passageiros;

VIl - analisar e propor alteragcdes nos projetos basicos e termos de referéncia elaborados pelas
geréncias vinculadas;

VIII - promover a manutenc¢do vidria para a operagao e o trafego nos terminais rodoviarios e estagdes,
de forma a manter as condi¢des de seguranca e fluidez;

IX - planejar e administrar os servigos de infraestrutura dos terminais rodoviarios, esta¢des do Sistema
de Transporte Publico Coletivo e abrigos de passageiros;

X - elaborar relatdrios gerenciais periddicos sobre a sua area de atuagao e unidades vinculadas;

Xl - propor melhorias na operacdao dos terminais rodovidrios quanto a circulacdao de veiculos e pessoas
respeitando os quesitos de seguranca e acessibilidade;



Xl - acompanhar as ag¢des conjuntas com outros orgaos de governo no ambito dos terminais
rodoviarios;

XIll - analisar as solicitacdes para a exploracao de publicidade e veiculagdo de midias nos terminais
rodovidrios, emitindo parecer técnico para delibera¢do superior;

XIV - propor medidas que contribuam com a eficiéncia na prestagao dos servicos terceirizados no
ambito dos terminais rodoviarios;

XV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecgao |

Da Geréncia de Administracdo de Terminais

Art. 47. A Geréncia de Administracdo de Terminais, unidade organica de execucdo diretamente
subordinada a Diretoria de Administracdo de Terminais e Mobilidrio Urbano da Subsecretaria de
Terminais, compete:

| - gerir as atividades de manutencao dos terminais rodoviarios;

Il - monitorar o funcionamento dos equipamentos publicos, reportando a Diretoria de Administra¢ao de
Terminais e Mobiliario Urbano as eventuais ocorréncias;

IIl - monitorar o funcionamento predial no que tange a sua estrutura fisica, elétrica, hidrdulica e de
acessibilidade;

IV - realizar levantamentos periddicos das condi¢cdes estruturais e instalacGes das edificacGes
utilizadas como terminais rodoviarios e estagdes de passageiros;

V - promover as manutencdes preventivas e corretivas necessarias ao bom funcionamento dos
terminais rodoviarios;

VI - gerir os servigos terceirizados de forma a manter condicdes adequadas de seguranca, higiene e
conforto aos usuarios dos terminais rodoviarios e estagdes de passageiros;

VIl - elaborar pesquisas e estudos inerentes a sua esfera de competéncia, propondo melhorias,
revitalizagao e modernizagao da estrutura dos terminais;

VIIl - elaborar projeto basico e termo de referéncia para viabilizar as aquisigdes e/ou contratagdes
necessarias a eficiéncia dos servicos prestados no ambito da sua competéncia;

IX - gerir os servigos de infraestrutura dos terminais rodoviarios e esta¢des do Sistema de Transporte
Publico Coletivo;

X - elaborar relatdrios gerenciais periédicos sobre a sua drea de atuacao;

Xl - prestar apoio técnico, no ambito da Subsecretaria de Terminais, na execu¢dao de servicos de
manutencao predial;

XIl - propor a padronizagado e a atualiza¢do da sinalizagdao visual nos terminais rodovidarios, estagdes do
Sistema de Transporte Publico Coletivo e abrigos de passageiros do Distrito Federal;

Xlll - manter controle dos insumos utilizados para o desenvolvimento das suas atividades, como:
estoque, equipamentos, veiculos e pessoas;

XIV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Subsecao Il



Da Geréncia de Mobiliario Urbano

Art. 48. A Geréncia de Mobilidrio Urbano, unidade orgénica de execugdo diretamente subordinada a
Diretoria de Administracdao de Terminais e Mobiliario Urbano da Subsecretaria de Terminais, compete:

| - propor medidas de melhorias na infraestrutura de apoio do Sistema de Transporte Publico Coletivo;

Il - organizar e manter em arquivo o acervo técnico, como projetos e estudos, relativos aos
equipamentos e elementos de infraestrutura de apoio a operacdo do STPC/DF;

Il - elaborar e manter atualizado o cadastro de pontos de parada do transporte publico coletivo;

IV - elaborar e gerenciar projetos de infraestrutura de apoio ao mobilidrio urbano, como: abrigos de
passageiros, adequacao viaria dos terminais rodoviarios e sinalizacao visual desses equipamentos
publicos;

V - auxiliar, no ambito da Subsecretaria de Terminais, a elabora¢ao de laudos, estudos e relatérios
técnicos de arquitetura e engenharia que subsidiem agdes ou tomada de decisdes superiores;

VI - auxiliar na confeccdo do plano anual de atividades contemplando os projetos e metas a serem
alcancados;

VIl - auxiliar na confeccao do relatdrio de resultados do plano anual de atividades, ao final de cada
exercicio;

VIIl - elaborar projeto basico e termo de referéncia para viabilizar as aquisi¢des e/ou contratagdes
necessarias a eficiéncia dos servigos prestados no ambito da sua competéncia;

IX - elaborar estudos e projetos de acessibilidade dos mobilidrios urbanos de competéncia da
Subsecretaria de Terminais;

X - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.

Secao ll

Da Coordenagao de Mobilidade Ativa

Art. 49. A Coordenacdo de Infraestrutura de Mobilidade Ativa, unidade organica de direcdo e
supervisao diretamente subordinada a Subsecretaria de Terminais, compete:

| - coordenar e supervisionar o desenvolvimento de programas, projetos e atividades relacionadas a
mobilidade ativa (modos de transporte nao motorizado);

Il - promover a revisdo, a atualiza¢cdo e a implementacdo do PDTU/DF, no que concerne a mobilidade
ativa (transporte ndo motorizado);

Il - coordenar e supervisionar a elabora¢dao, o acompanhamento, a avalia¢do e a revisao da politica e
planos de ciclomobilidade;

IV - coordenar e supervisionar a elabora¢ao, o acompanhamento, a avaliacdo e a revisao da politica e
planos de mobilidade a pé;

V - supervisionar a implantagdo da politica e planos de mobilidade ativa (modos de transporte nao
motorizados);

VI - coordenar e acompanhar a elaboracdo de projetos e estudos relacionados a mobilidade ativa
(modos de transporte ndo motorizados);

VIl - coordenar e supervisionar a realizacao de pesquisas, sobretudo aquelas relacionadas a género,



raca/etnia, condi¢do sociocultural e a mobilidade ativa (modos de transporte ndo motorizados);

VIII - coordenar e supervisionar campanhas educativas relacionadas a mobilidade ativa (modos de
transporte ndo motorizados);

IX - coordenar o desenvolvimento e a implantacdo de projetos e acdes de ciclomobilidade, como o
Sistema de Bicicletas Compartilhadas, e monitorar seu funcionamento;

X - coordenar o desenvolvimento e a implantacdo de projetos e acdes relacionados a mobilidade a pé
e acessibilidade;

Xl — coordenar e supervisionar a elaboragdao, o acompanhamento, a avaliacdao e a revisao do Plano de
Mobilidade Ativa;

XIl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecgao |

Da Diretoria de Infraestrutura de Mobilidade a Pé

Art. 50. A Diretoria de Infraestrutura de Mobilidade a Pé, unidade organica de execuc¢do diretamente
subordinada a Coordenacdo de Infraestrutura de Mobilidade Ativa da Subsecretaria de Terminais,
compete:

| - planejar e supervisionar o desenvolvimento de programas, projetos e atividades relacionadas a
mobilidade a pé;

Il - planejar e revisar a atualizagdo e a implementa¢do do PDTU/DF, no que concerne a mobilidade a
Pe;

lll - planejar e supervisionar a elaboracdao, o acompanhamento, a avaliacdo e a revisdo da politica e
planos de mobilidade a pé;

IV - planejar e acompanhar a elaboracao de projetos e estudos relacionados a mobilidade a pé;
V - planejar e supervisionar a realizagdo de pesquisas relacionadas a mobilidade a pé;
VI - planejar e supervisionar campanhas educativas relacionadas a mobilidade a pé;

VIl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao Il

Da Diretoria de Infraestrutura de Ciclomobilidade

Art. 51. A Diretoria de Infraestrutura de Mobilidade Ativa, unidade organica de execucdo diretamente
subordinada a Coordenag¢ao de Infraestrutura de Mobilidade Ativa da Subsecretaria de Terminais,
compete:

| - planejar e supervisionar o desenvolvimento de programas, projetos e atividades relacionadas a
mobilidade por bicicleta;

Il - planejar a revisdo, a atualizacdo e a implementag¢do do PDTU/DF, no que concerne a mobilidade
por bicicleta;

Il - planejar e supervisionar a elaboragdao, o acompanhamento, a avalia¢cdo e a revisao da politica de
mobilidade por bicicleta;

IV - planejar e acompanhar a elaboracdo de projetos e estudos relacionados a mobilidade por



bicicleta;
V - planejar e supervisionar a realizacao de pesquisas relacionadas a mobilidade por bicicleta;
VI - planejar e supervisionar campanhas educativas relacionadas a mobilidade por bicicleta;

VIl - planejar o desenvolvimento e a implantagdao do Sistema de Bicicletas Compartilhadas e monitorar
seu funcionamento;

VIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Secao lll

Da Unidade de Administracdo da Rodoviaria e Area Central de Brasilia

Art. 52. A Unidade de Administracdo da Rodovidria e Area Central de Brasilia, unidade organica de
execuc¢ao, diretamente subordinada a Subsecretaria de Terminais, compete:

| - realizar o controle e a gestao da cobrangca do pre¢o publico, cota de rateio e outros valores
inerentes as ocupac¢des de espaco publico;

Il - notificar os ocupantes de espaco publico quando necessario;

Il - emitir notas informativas para subsidio de delibera¢ao superior;

IV - manter atualizado o cadastro, registro e arquivo unificado dos ocupantes de espagos publicos;

V - instruir processos de parcelamento e regulariza¢cdo das ocupacdes dos espacos publicos;

VI - monitorar o cumprimento dos contratos terceirizados de forma a garantir a sua perfeita execugao;
VIl - requerer a outros 6rgaos de governo o apoio necessario ao bom funcionamento da rodoviaria;

VIl - propor a¢des e medidas que contribuam para a fluidez do transito de veiculos, bem como do
conforto e seguranca dos usudrios da rodoviaria;

VIX - autorizar a realizagdao de eventos, desde que sejam pontuais e ndo interfiram na operagdo de
transporte e fluxo de pessoas;

X - submeter a deliberacdo da Subsecretaria de Terminais as solicitacdes que versem sobre a
concessao ou alteracdao dos espacgos publicos;

Xl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

CAPITULO VI
DA SUBSECRETARIA DE PARCERIAS E CONCESSOES

Art. 53. A Subsecretaria de Parcerias e Concessdes, unidade organica de comando e supervisdo

diretamente subordinada a Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade, conduzida pelo
Subsecretario de Parcerias e Concessdes, compete:

| - propor a estruturacdo de concessdes e parcerias publico-privadas para implementacdo de
empreendimentos publicos envolvendo obras e servigos nas areas de transporte e mobilidade;

Il - propor diretrizes e politicas governamentais para a estruturagdao, contratacao, regulacao e
supervisao de empreendimentos publicos a serem implementados ou em implementacao por meio de
concessOes e parcerias com a iniciativa privada, nas areas de transporte e mobilidade;



IIl - executar ou coordenar a estruturagao de empreendimentos publicos a serem implementados por
meio de concessdes e parcerias com a iniciativa privada, nas areas de transporte e mobilidade,
incluindo todos os procedimentos necessarios para a obtengdo de projetos, levantamentos,
investigacOes e estudos, a apresentacao destes em mecanismos de participa¢do social e os tramites e
discussdes junto aos érgaos de controle;

IV - apoiar e subsidiar a licitacdo e contratacdao de empreendimentos publicos a serem implementados
por meio de concessdes e parcerias com a iniciativa privada, nas areas de transporte e mobilidade;

V - realizar ou apoiar a gestao contratual e a regulacao de concessGes comuns, parcerias publico-
privadas, permissdes e autorizagoes;

VI - assistir a Secretaria nos assuntos de sua competéncia, provendo informacdes e subsidiando
decisdes do Secretario;

VIl - interagir com 6rgaos e entidades da administracao publica, agentes privados, organismos
financiadores e usuarios dos sistemas de transporte e mobilidade;

VIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Secao |

Coordenacao de Concessoes

Art. 54. A Coordenacdo de Concessdes, unidade organica de dire¢io e supervisio diretamente
subordinada a Subsecretaria de Parcerias e Concessdes, compete:

| - elaborar e avaliar propostas de diretrizes e politicas governamentais, legislacdao, estudos e
pesquisas relacionados a concessdes comuns;

Il - coordenar e apoiar a estruturagao de empreendimentos publicos;

Il - apoiar a Subsecretaria de Parcerias e Concessdes na gestao contratual e regulagdao de concessoes
comuns, permissdes e autorizacoes;

IV - apoiar a Subsecretaria de Parcerias e Concessoes, fornecendo informacdes e elaborando
pareceres;

V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuacgao.

Secao ll

Coordenacao de Projetos Especiais

Art. 55. A Coordenacdo de Projetos Especiais, unidade organica de dire¢do e supervisdo diretamente
subordinada a Subsecretaria de Parcerias e Concessdes, compete:

| - acompanhar e apoiar o planejamento setorial e a elaboracdo de projetos que interfiram com as
acdes em curso ou possam representar a oportunidade para novas acOes da Subsecretaria de
Parcerias e Concessoes;

Il - coordenar e apoiar a estruturagao de empreendimentos publicos;

Il - apoiar a Subsecretaria de Parcerias e Concessdes na gestao contratual e regulacdo de permissoes
e autorizagles;

IV - apoiar a Subsecretaria de Parcerias e Concessdes, fornecendo informacdes e elaborando



pareceres,;

V - exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

CAPITULO VII
DA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO-GERAL

Art. 56. A Subsecretaria de Administracdo-Geral, unidade organica de comando e supervisio
diretamente subordinada a Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade, conduzida pelo
Subsecretario de Administragdao-Geral, compete:

| - dirigir, coordenar, controlar, acompanhar e aprovar a execugao setorial das atividades relacionadas
ao planejamento e a execugao orcamentaria e financeira, aos servicos gerais, aos recursos materiais e
patrimoniais, a documentagdo e comunica¢dao administrativa, ao arquivo, a gestao de contratos e
convénios e ao apoio administrativo.

Il - propor e elaborar normas relativas a administracao geral, respeitando a orientacao definida pelos
Orgdos Centrais;

Il - formular e expedir atos referentes as atividades especificas de sua competéncia;

IV - atuar em consonancia com as normas regulamentadoras do cargo de Ordenador de Despesa;
V - prestar assessoramento ao Secretario de Estado;

VI - subsidiar as demais unidades em atividades relacionadas a administrag¢ao geral;

VIl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Secao |l

Da Coordenacao de Gestao de Pessoas, Orcamento e Finangas

Art. 57. A Coordenacdo de Gestdo de Pessoas, Orcamento e Financas, unidade organica de direcdo e
supervisao diretamente subordinada a Subsecretaria de Administracao-Geral, compete:

| - coordenar e supervisionar planos, programas e a¢des de gestao e desenvolvimento de pessoas em
suas competéncias e desempenhos;

Il - coordenar a execuc¢do das atividades relativas a cadastro, classifica¢do, registro funcional, lotacao,
movimentagao de pessoas, atualizagao e corre¢do de dados langados no sistema informatizado;

Il - coordenar atividades relativas a gestdao de pessoas no ambito Secretaria de Estado de Transporte
e Mobilidade do Distrito Federal;

IV - coordenar a disseminagao de informagdes sobre direitos e deveres dos servidores;
V - coordenar as atividades relativas a estagiarios e colaboradores terceirizados;
VI - coordenar a capacitacao, treinamento e desenvolvimento dos servidores;

VIl - coordenar a manutengao e divulga¢ao das normas legais atinentes aos servidores da Secretaria
de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal no esclarecimento de duvidas de legislagao
pessoal;

VIl - coordenar as acdes de integracdao e sinergia entre as unidades e servidores para o
aprimoramento da Qualidade de Vida no Trabalho;



IX - consolidar a proposta orcamentdria da Secretaria, a partir das proposi¢cdes das demais dreas e
enviar ao Gabinete para aprovagao;

X - coordenar o registro no SIGGO da proposta or¢amentdria da Secretaria de Estado de Transporte e
Mobilidade do Distrito Federal e suas alteragGes, apds a defini¢cdo pelo Gabinete/SEMOB;

Xl - coordenar a execugao das atividades de or¢amento e finangas na Secretaria de Estado de
Transporte e Mobilidade do Distrito Federal;

Xll - coordenar a programagao orcamentdria e financeira e supervisionar sua execugao nas unidades
da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal;

XIll - examinar e supervisionar a liquidacao das despesas;
XIV - coordenar os registros contabeis;

XV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Subsecdo |

Da Diretoria de Gestao de Pessoal

Art. 58. A Diretoria de Gestdo de Pessoal, unidade organica de direcdo diretamente subordinada a
Coordenagao de Gestao de Pessoas, Orgamento e Finangas da Subsecretaria de Administra¢cao-Geral,
compete:

| - monitorar e avaliar planos, programas e agdes de gestao e desenvolvimento de pessoas em suas
competéncias e desempenhos, vinculados a missdao e aos objetivos do planejamento estratégico da
Secretaria;

Il - acompanhar e controlar a execucdo das atividades relativas a cadastro, classificacdo, registro
funcional, lotacdo, movimentacao de pessoas, atualizacdo e correcao de dados langados no sistema
informatizado;

Il - analisar processos para a participacao de servidores em cursos de especializagao e pds graduacao
para formacado de gestores, desenvolvimento de liderangas e em projetos de capacitag¢ao técnica;

IV - articular com outras entidades publicas ou privadas projetos e agdes relativos a gestdao de
pessoas e melhoria da gestao publica;

V - orientar e instruir a abertura de processos pertinentes a drea de gestao de pessoas e prestar
assessoramento a todos os setores na sua area de atuagao;

VI - promover a disseminac¢ao de informagdes sobre direitos, deveres, processos disciplinares e sobre
recursos interpostos por servidores contra decisGes administrativas;

VIl - instruir e acompanhar processos relativos a direitos e deveres dos servidores ativos, aposentados
e pensionistas, emitindo pronunciamento preliminar;

VIl - auxiliar o processo de avaliacdo de desempenho e de avaliacdao de estagio probatério dos
servidores da Secretaria;

IX - promover agdes relacionadas a saude e qualidade de vida no trabalho, a medicina preventiva, a
seguranga no trabalho, a educacdo ambiental, a responsabilidade social, a democratizacao das
relagdes de trabalho e integragao entre servidores;

X - supervisionar a execucao das atividades relativas a cadastro, classificacdao, registro funcional,
lotagdo, movimentagdo de pessoas, atualizagdo e corregao de dados langados no sistema
informatizado;



XI - promover as atividades relativas a estagiarios e colaboradores terceirizados;
Xll - promover a disseminag¢do de informacdes sobre direitos e deveres dos servidores;

Xl - promover a integracdao e sinergia entre as unidades e servidores para o aprimoramento da
Qualidade de Vida no Trabalho;

XIV - propor normas e procedimentos para tramitacdo interna de documentos, observada a legislacao
e normas técnicas existentes;

XV - propor instrumentos de gestao eletronica e automacao de documentos;

XVI - supervisionar planos, programas e a¢des de gestdao e desenvolvimento de pessoas em suas
competéncias e desempenhos;

XVII - promover a integracdao de sinergia entre as unidades e servidores para o aprimoramento da
Qualidade de Vida no Trabalho;

XVIII - exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

Subsecao Il

Da Geréncia de Registros Funcionais

Art. 59. A Geréncia de Registros Funcionais, unidade organica de execucdo diretamente subordinada a
Diretoria de Gestao de Pessoal da Subsecretaria de Administracao-Geral, compete:

| - gerenciar as atividades inerentes a gestdo de pessoas com relacdo aos servidores ativos da
Secretaria;

Il - gerenciar a criagao, manutencao e atualizacdo da base de dados cadastrais, com informacdes
sobre a vida funcional e financeira dos servidores da Secretaria;

Il - acompanhar os processos de promogdo, progressao, avaliagao de desempenho, avaliagao do
estagio probatdrio e qualificacdo dos servidores da Secretaria;

IV - elaborar minuta para a publicagdao de atos relativos a servidores no Didrio Oficial do Distrito
Federal;

V - zelar pela aplicagdao das normas relativas a beneficios ou vantagens;

N

VI - executar acOes relacionadas a saude e qualidade de vida no trabalho, a medicina preventiva, a
seguranca no trabalho, a educacdo ambiental, a responsabilidade, a democratizacdo das relacdes de
trabalho e integracdo entre servidores;

VIl - instruir e acompanhar processos e documentos relativos a liberacdao de servidores para participar
de cursos de mestrado, doutorado, especializacao, capacitacao e outros afins;

VIII - registrar e informar a Diretoria de Gestao de Pessoal as designagdes e as dispensas de
servidores com cargo em comissao;

IX - emitir declaragdes funcionais de servidores e expedir classificacao funcional;
X - programar atividades de capacitagao, prestar informagdes e apoiar a realizagao dos eventos;

Xl - planejar estratégias corporativas para encaminhar servidores para capacitacdio ou
aperfeicoamento profissional;

Xll - registrar, controlar e acompanhar langamentos de férias, licengcas, abonos, recessos e demais
afastamentos legais;

XIll - manter contato e intercambio com a Escola de Governo e outras parcerias para a disseminagao



de informagdes sobre capacitagdo e desenvolvimento de projetos;
XIV - receber e conferir documentos para a posse;
XV - confeccionar identidade funcional dos servidores e prestadores de servigo;

XVI - registrar e controlar as op¢cdes de carga horaria dos servidores, controle de frequéncia e efetuar
os lancamentos referentes a concessao e a exclusao de beneficios;

XVII - cadastrar dependentes dos servidores para fins de imposto de renda, reconhecimento de direitos
e concessao de beneficios;

XVIII - registrar e controlar as substituicdes de servidores;
XIX - efetuar registros de afastamentos dos servidores;

XX - registrar e manter atualizado o cadastro dos responsaveis por bens e valores no Sistema
SIAC/SIGGO;

XXI - executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao;

XXII - controlar e acompanhar atividades referentes aos registros funcionais dos servidores no ambito
da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal;

XXIII - controlar os ressarcimentos decorrentes de cessao e requisicao de servidores;

XXIV - conferir os registros de frequéncia dos servidores da Secretaria de Estado de Transporte e
Mobilidade do Distrito Federal;

XXV - analisar e registrar as concessdes de vantagens e beneficios a servidores;

XXVI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuacao.

Subsecao lll

Da Geréncia de Registros Financeiros

Art. 60. A Geréncia de Registros Financeiros, unidade organica de execucdo diretamente subordinada
a Diretoria de Gestao de Pessoal da Subsecretaria de Administra¢ao-Geral, compete:

| - acompanhar a programacao orcamentdria e financeira, bem como a execucdo das despesas
relacionadas aos processos de gestao de pessoas, bem como acompanhar a elaboragdao da folha de
pagamento relativa a servidores ativos no ambito da Secretaria;

Il - elaborar, conferir e manter atualizada a folha de pagamento de servidores ativos da Secretaria;

Il - fornecer informacdes anuais de rendimentos pagos, para fins de imposto de renda, a servidores
ativos;

IV - emitir relatdrios pertinentes a Folha de Pagamento;

V - solicitar a unidade competente declaracdo de impacto financeiro para pagamento de folha
suplementar;

VI - adotar as providéncias necessarias a vacancia de cargos e elaborar planilhas de acerto de contas;

VII - registrar e controlar os ressarcimentos decorrentes de cessdo e requisi¢cdo de servidores de/para
outros 6érgaos;

VIII - registrar e controlar os descontos em folha de pagamento;
IX - informar aos servidores ativos sobre a realizagdao de descontos em suas folhas de pagamento;

X - atualizar os registros financeiros relativos a pagamentos de servidores ativos procedendo aos



descontos autorizados;

XI - instruir, analisar e acompanhar processos de reconhecimento de divida de exercicios anteriores
relativos a pessoal e de reposi¢do ao erario;

Xl - elaborar documentos e fornecer informacdes relativas a Previdéncia Social, RAIS e DIRF;

Xl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Secao ll

Da Diretoria de Or¢amento e Finangas

Art. 61. A Diretoria de Orcamento e Finangas, unidade organica de dire¢do diretamente subordinada a
Coordenagao de Gestao de Pessoas, Orcamento e Finangas da Subsecretaria de Administracao-Geral,
compete:

| - dirigir e supervisionar a programacao e execucao orcamentaria e financeira da Secretaria;

Il - monitorar a conciliagdo das contas contdbeis, inclusive das disponibilidades or¢amentarias e
financeiras;

Il - supervisionar o registro e a arrecadac¢do dos créditos orcamentarios;

IV - analisar, planejar e acompanhar a execu¢ao orgcamentdria da Secretaria de Estado de Transporte e
Mobilidade do Distrito Federal;

V - propor, acompanhar e supervisionar as alteragcdes or¢camentarias no Quadro de Detalhamento de
Despesas, decorrentes de remanejamento, descentralizagao e crédito adicional;

VI - analisar, planejar e acompanhar a execucao financeira da Secretaria.

VIl - dirigir e orientar as geréncias subordinadas quanto a programacao or¢amentaria e financeira e
supervisionar sua execugao nas unidades da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do
Distrito Federal;

VIII - dirigir e orientar os registros no SIGGo da proposta or¢amentdria da Secretaria de Estado de
Transporte e Mobilidade do Distrito Federal e suas alteragdes, apds a definicdo pelo GAB/SEMOB,;

IX - orientar, examinar e supervisionar a liquidacao das despesas;

X - orientar os registros contabeis de arrecadagao das receitas provenientes da exploragao dos meios
de publicidade no Sistema de Transporte Publico Coletivo do Distrito Federal — STPC/DF;

XI - orientar os langamentos dos créditos tributarios e nao tributarios de competéncia do Distrito
Federal por meio do sistema SISLANCA;

Xl - controlar e fornecer relatérios sobre as alteragdes orgcamentarias.
Xl - realizar a prestagdao de contas;

XIV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuacao.

Subsecdo |

Da Geréncia de Execuc¢ao Financeira

Art. 62. A Geréncia de Execucdo Financeira, unidade organica de execucdo diretamente subordinada a
Diretoria de Orcamento e Financas da Subsecretaria de Administracao-Geral, compete:



| - controlar a programagao e execugao financeira;

Il - acompanhar e executar a liquidagao e pagamento da despesa;

Il - solicitar, acompanhar e controlar a arrecadacdo e a liberacdo de recursos e limites financeiros;
IV - elaborar demonstrativos de execucgao financeira;

V - emitir notas de langamento e de previsao de pagamento;

VI - promover a emissao de declaracao de retencdo de Imposto Sobre Servigos - ISS, de Imposto de
Renda de Pessoa Fisica - IRPF, de Imposto de Renda de Pessoa Juridica - IRPJ, de Contribuicao
Previdencidria para o Instituto Nacional de Seguro Social - INSS e outros tributos a fornecedores de
bens e prestadores de servicos;

VIl - efetivar, a partir das informag¢des fornecidas pela area responsavel, os registros contabeis de
arrecadacdao das receitas provenientes da exploragao dos meios de publicidade no Sistema de
Transporte Publico Coletivo do Distrito Federal — STPC/DF;

VIII - efetivar os registros contabeis, incluindo, liquidacdes e pagamentos;

IX - devolver o processo de pagamento ao setor demandante, apds o pagamento ou registro de
passivo;

X - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

Subsecao Il

Da Geréncia de Execucao Orcamentaria

Art. 63. A Geréncia de Execucdo Orcamentaria, unidade orgdnica de execucdo diretamente
subordinada a Diretoria de Orgcamento e Finangas da Subsecretaria de Administracao-Geral, compete:

| - analisar e controlar a programacgao e execugao orcamentaria;
Il - acompanhar e executar a emissao de notas de empenho;

Il - realizar os registros contdbeis de reversdes orcamentdrias, de descentralizacdo e de crédito
adicional;

IV - analisar os registros orcamentarios, referentes as despesas correntes, de capital e de pessoal;

V - registrar e controlar a arrecadag¢do dos créditos or¢amentdrios da Secretaria de Estado de
Transporte e Mobilidade do Distrito Federal;

VI - subsidiar a elaboracdo da proposta orcamentdria da Secretaria de Estado de Transporte e
Mobilidade do Distrito Federal;

VIl - emitir notas de empenhos;
VIl - elaborar demonstrativos de execucdao orcamentaria;

IX - elaborar processo de proposta orcamentaria para levantamento de informagdes e posteriormente
submeter a instancia superior, incluindo os valores previstos de orcamento para o referido exercicio;

X - incluir no Sistema Integrado de Gestdao Governamental - SIGGo a proposta orcamentdria da
Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal e suas alteragdes, apds a
consolidagao e orientagao do GAB;

XI - emitir relatérios sobre a execugao orgamentaria;

XIl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.



Secao lll

Da Coordenagao de Logistica

Art. 64. A Coordenacdo de Logistica, unidade orgdnica de direcdo e supervisdo diretamente
subordinada a Subsecretaria de Administracao-Geral, compete:

| - coordenar, planejar e supervisionar a aquisigao, armazenamento, , gestao patrimonial e documental
e servicos gerais, no ambito da Secretaria;

Il - propor normas e procedimentos relativos a administracdo de patrimobnio, servicos gerais e de
gestao documental;

Il - propor normas e procedimentos para tramita¢ao interna de documentos, observada a legislacao e
normas técnicas existentes;

IV - supervisionar a execucao de atividades referentes a administracdo de patrimoénio, gestdao de
documentos, manutencao bens moveis e imdveis, servicos gerais, e gestao de veiculos;

V - encaminhar para aprovac¢do da autoridade competente os projetos bdsicos e/ou termos de
referéncia relacionados a sua area de atuacao;

VI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Subsecao |
Da Diretoria de Logistica

Art. 65. A Diretoria de Logistica, unidade organica de direcdo diretamente subordinada a Coordenacdo
de Logistica da Subsecretaria de Administracao-Geral, compete:

| - coordenar as acdes de armazenamento, controle e distribuicao de bens patrimoniais e materiais
permanentes no ambito da Secretaria;

Il - coordenar as atividades relacionadas a manutencdo de bens modveis e imdveis, copeiragem,
transporte e vigilancia;

lll - supervisionar o cumprimento da legislacdo pertinente as atividades de gestdo documental e
patrimonio;

IV - supervisionar e colaborar na elabora¢do dos projetos basicos e/ou termos de referéncia
relacionados a sua area de atuacao;

V - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao Il

Da Geréncia de Logistica

Art. 66. A Geréncia de Logistica, unidade organica de execucdo diretamente subordinada a Diretoria
de Logistica da Subsecretaria de Administracao-Geral, compete:

| — planejar, controlar e estabelecer, procedimentos e operagdes técnicas relacionadas a manutengao
de bens mdveis e imdveis, copeiragem, transporte e vigilancia;

Il - executar as atividades de gestdo de veiculos a servigo da Secretaria;

Il - orientar o uso dos veiculos que estejam sob a responsabilidade da Secretaria;



IV - acompanhar o recolhimento de multas aplicadas aos veiculos oficiais;
V - executar atividades relacionadas a gestdo de transportes;

VI - controlar e acompanhar as atividades dos servigos prestados por conveniados e prestadores de
servigo, no ambito da sua area de atuacao;

VIl - elaborar projetos basicos/termos de referéncia, bem como pesquisa de pregos na sua area de
atuacao;

VIl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao lll

Da Geréncia de Documentagao e Arquivo

Art. 67. A Geréncia de Documentacdo e Arquivo, unidade organica de execucdo diretamente
subordinada a Diretoria de Logistica da Subsecretaria de Administracao-Geral, compete:

| - planejar, controlar e estabelecer, procedimentos e operagdes técnicas de Gestdao Documental em
relacgdo a produgdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos em fase corrente,
intermedidria, visando a eliminag¢do ou recolhimento para guarda permanente;

Il - executar os procedimentos relativos a protocolo e arquivo intermediario;
Il - subsidiar a Comissao Setorial Avaliagao Documental - CSAD;

IV - orientar as unidades setoriais quanto as atividades de classificacdo, eliminacao, transferéncia,
arguivamento, acesso e preservacdo dos documentos;

V - acompanhar e efetuar a elimina¢ao ou recolhimento dos documentos de valor permanente para o
Arquivo Publico do Distrito Federal;

VI - elaborar informativos e prestar esclarecimentos quanto a utilizagdo e destinagao de documentos
de arquivo, bem como propor modifica¢cdes, seja de ambito fisico ou informatizado que propicie a
melhoria dos servigos de Gestao Documental na Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade;

VIl - manter atualizado os instrumentos de Gestao Documental, bem como o Diagndstico do Acervo
Arquivistico da Secretaria;

VIl - fazer a gestao do Sistema Integrado de Controle de Processos, bem como manter atualizados e
sob controle os cédigos de registros e tramitagao das unidades;

IX - gerenciar o Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, bem como orientar as unidades da Secretaria
de Estado de Transporte e Mobilidade quanto a utilizacdo do Sistema;

X - elaborar projetos béasicos e/ou termos de referéncia, bem como pesquisa de pregos na sua area de
atuacgao;

XI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Subsecao IV

Da Geréncia de Patrimonio

Art. 68. A Geréncia de Patrimdnio, unidade orgénica de execucdo diretamente subordinada & Diretoria
de Logistica da Subsecretaria de Administra¢ao-Geral, compete:

| - executar e acompanhar as atividades relacionadas ao controle fisico dos bens patrimoniais;



Il - acompanhar e controlar a aquisicdo, a incorporacdo e desincorporacao, e a transferéncia de bens
moveis e imdveis no ambito da Secretaria;

lIl - proceder Ao recolhimento de bens mdveis considerados inserviveis, classificados como ociosos,
irrecuperaveis, antiecondmicos ou obsoletos para fins de redistribuicao, recuperagao ou alienagao;

IV - propor incorporagao, distribuicdo, alienagdo, cessdo, baixa, transferéncia, doacdo e
remanejamento de bens patrimoniais;

V - apoiar a Comissao de Inventario Anual dos bens da Secretaria;

VI - expedir termo de guarda e responsabilidade, de transferéncia e movimentacdo de bens
patrimoniais;

VIl - manter atualizados os registros dos bens mdveis e imdveis da Secretaria;

VIII - elaborar projetos bésicos e/ou termos de referéncia, bem como pesquisa de pregos na sua area
de atuacgao;

IX - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuagao.

Secgao lll

Da Coordenacdao de Compras, Contratos e Convénios

Art. 69. A Coordenacdo de Compras, Contratos e Convénios, unidade organica de direcdo e supervisdo
diretamente subordinada a Subsecretaria de Administracao-Geral, compete:

| - coordenar, planejar e supervisionar a aquisicdo, armazenamento, controle e distribuicdo de
materiais de consumo no dmbito da Secretaria;

Il - realizar as ag¢des destinadas a aquisicdo de material e a contratacdo de servicos, mediante
licitagdo, dispensa ou inexigibilidade de licitagdo de competéncia da Geréncia de Compras e Material;

lll - a instrucdo dos processos para contratacdo de servicos e aquisicdes de bens e servicos comuns,
exceto aqueles de Tecnologia da Informacdo ou com caracteristicas que exijam conhecimentos
técnicos especificos, que devem ser instruidos pela unidade demandante;

IV - orientar a instrucdao dos procedimentos e processos de aquisicao de materiais, contratacao de
servigos, e acompanhamento dos Contratos e Convénios de Competéncia da Geréncia de Contratos e
Convénios;

V - orientar as unidades demandantes na elabora¢do de projetos bdsicos e/ou termos de referéncia no
ambito da Secretaria;

VI - coordenar a realizacdao da conciliacdao e prestacdao de contas dos convénios;
VIl - propor normas e procedimentos relativos a administragao de material e contratos;

VIl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuacao.

Subsegao |

Da Geréncia de Compras e Material

Art. 70. A Geréncia de Compras e Material, unidade organica de execucdo diretamente subordinada a
Coordenacao de Compras, Contratos e Convénios da Subsecretaria de Administracao-Geral, compete:



| - acompanhar o controle fisico-financeiro dos estoques de materiais de consumo, opinando sobre a
aquisi¢cao de materiais;

Il - atestar o recebimento dos materiais de consumo nas notas fiscais, averiguar a regularidade fiscal
e encaminha-la para pagamento;

Il - encaminhar aos fornecedores as notas de empenho oriundas dos processos de compras para
reposicao de estoque;

IV - executar as atividades relacionadas ao recebimento, a conferéncia, ao controle, a movimentacado e
a guarda de material;

V - elaborar relatérios de acompanhamento e de resultados das atividades da Geréncia;

VI - identificar a necessidade de reposi¢ao dos estoques e elaborar pedido de compra de material de
consumo;

VII - realizar inventarios periddicos do material de consumo em estoque;

VIl - manter atualizada a documentacao relativa a aquisi¢ao, distribui¢ao e guarda de materiais;
IX - inventariar e controlar o material de consumo em estoque e registrar sua movimentacao;

X - orientar os trabalhos da comissdo anual de inventdrio de material no dmbito da Secretaria;

Xl - analisar e propor a aplicacdo de penalidades aos fornecedores e notificd-los quanto a nao
observancia dos prazos estabelecidos nas clausulas contratuais;

Xll - zelar pelo armazenamento, organiza¢do, fornecimento, seguranca e preservacao do estoque de
material;

Xlll - efetuar o cadastramento e a atualizagdo dos responsaveis pela solicitagdo de materiais da
Secretaria;

XIV - expedir Pedido de Execucdo de Servicos - PES e Pedido de Aquisicao de Material — PAM, bem
como elaborar o plano anual de compras e responder os planos de suprimentos, acompanhando as
etapas dos processos licitatérios junto ao érgao central de compras;

XV - solicitar a catalogacao de servicos e materiais no sistema de gestdao de compras;
XVI - manter as unidades da Secretaria informadas sobre o cronograma de solicitacdao de material;

XVII - prestar informagdo aos requisitantes sobre funcionamento e andamento do sistema de gestao
de materiais utilizados no ambito da Secretaria;

XVIII - orientar e esclarecer duvidas de fornecedores;

XIX - elaborar projetos basicos e/ou termos de referéncia, apenas quando a demanda partir da
Subsecretaria de Administracao-Geral — SUAG;

XX— realizar pesquisa de Precos, com a instru¢ao na fase interna dos procedimentos licitatorios;

XXI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao Il

Da Geréncia de Contratos e Convénios

Art. 71. A Geréncia de Contratos e Convénios, unidade organica de execugdo diretamente subordinada
a Coordenagdo de Compras, Contratos e Convénios da Subsecretaria de Administracdo-Geral,
compete:

| - executar atividades de preparacdo dos instrumentos contratuais, apds encaminhamento pelo



Executor Contratual, Comissao Executora ou area demandante das informagdes necessarias, visando a
celebragao, a rescisao, a aditamentos, a sub-rogacdao e a prorrogacao de contratos, convénios e
instrumentos congéneres, repactuagcdao ou reequilibrio econémico-financeiro, mantendo os devidos
registros devidamente atualizados;

Il - gerenciar e manter atualizada a relacdo de executores e suplentes dos contratos, convénios,
termos aditivos e congéneres, vigentes ou nao, orientando-os no que se refere as suas obrigacdes,
conforme Cartilha do Gestor de Contratos;

Il - analisar e elaborar minutas de contratos, termos aditivos, convénios e congéneres;

IV - promover o registro e os langamentos pertinentes aos contratos, convénios, termos aditivos e
congéneres no Sistema de Gestdao Governamental (SIGGO);

V - acompanhar e atualizar os saldos dos contratos, convénios, termos aditivos e congéneres no
SIGGO;

VI - controlar a prestag¢ao de garantias contratuais e de instrumentos congéneres;

VIl - elaborar e encaminhar para publicacdo os extratos dos contratos, convénios, termos aditivos e
congéneres;

VIl - promover os registros e os langcamentos pertinentes aos contratos no Sistema e-Contratos;

IX - promover o registro e os langamentos pertinentes aos convénios no SICONV, no ambito de sua
area de atuacao, e orientar as demais unidades quanto a sua correta utilizagao;

X - analisar e efetuar os cdlculos dos pedidos de reajustes, acréscimos e supressoes, repactuacoes e
reequilibrios econémico-financeiros dos contratos e convénios vigentes;

XI - controlar o pagamento das outorgas onerosas do STPC/DF;
XIl — realizar a conciliacdo e prestacdao de contas dos convénios;
Xlll - acompanhar os prazos dos contratos, convénios, termos aditivos e congéneres;

XIV - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua drea de atuagao.

CAPITULO VIII
DA SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Art. 72. A Subsecretaria de Tecnologia da Informacg3o, unidade organica de comando e supervisdo

N

diretamente subordinada a Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade, conduzida pelo
Subsecretario de Tecnologia da Informac¢dao, compete:

| - promover a gestao da tecnologia da informacado da Secretaria;

Il - promover a gestao do conhecimento e a cooperac¢ao relacionada a Tl de forma articulada com
orgaos, entidades, poderes e entes federativos;

Il - propor e implementar sistemas e servicos que modernizem a gestdo da informacao e facilitem a
integracdao dos sistemas de informacdo para garantir a governanca da informacao;

IV - monitorar e avaliar projetos voltados a melhoria e funcionalidade do transporte e mobilidade;

V - propor e apoiar programa de qualidade e produtividade para melhorias no desempenho tecnoldgico
de processos e servigos prestados na Secretaria de Transporte e Mobilidade;

VI - definir diretrizes e normatizar politicas de seguranca da informacado na Secretaria;

VIl - implementar e gerir programas que envolvam planejamento corporativo de TI, oriundos de



acordos, contratos e convénios firmados com oérgaos, entidades, poderes e entes federativos,
relacionados a sua area de competéncia;

VIII - elaborar projetos basicos e termos de referéncia nas respectivas areas de sua competéncia;

IX - propor ou implementar normas e acdes para adequar as solugdes tecnoldgicas as conformidades
regulatorias;

X - realizar a padronizagao, tratamento e gestao dos dados georreferenciados dos mobilidarios urbanos
do sistema de transporte publico coletivo;

XI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Secao |

Da Diretoria de Governanca e Seguranca da Informacao

Art. 73. A Diretoria de Governanca e Seguranca da Informacdo, unidade organica de direcdo
diretamente subordinada a Subsecretaria de Tecnologia da Informagao, compete:

| - coordenar e gerir a elaboracdao, execucao e avaliacao das acdes relativas ao Plano Diretor de
Tecnologia da Informacao - PDTI, no ambito da Secretaria;

Il - coordenar as politicas, os normativos e os padrdes relativos ao uso da tecnologia da informacao
com foco na otimizac¢ao e integragao;

Il - acompanhar o desenvolvimento de documentos de oficializagdo de demandas da area de
tecnologia da informacao;

IV - subsidiar o desenvolvimento de projetos basicos e termos de referéncia com o fornecimento de
elementos técnicos para instrucao de processos de aquisicdes de bens e servicos que envolvam
tecnologia;

V - instruir o processo de capacita¢ao e de treinamento na area de tecnologia da informacao;

VI - promover politicas, planos e procedimentos que aperfeicoem os processos de mitigacao dos riscos
associados a tecnologia da informacao;

VIl - monitorar o alcance de metas e resultados advindos do PDTI, dos projetos, iniciativas e a¢des da
area de tecnologia da informacgao;

VIII - propor o plano de continuidade de negdcios no ambito da subsecretaria;

IX - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Subsecdo |

Da Geréncia de Apoio as A¢des de Controle

Art. 74. A Geréncia de Apoio as Acdes de Controle, unidade organica de execucdo diretamente
subordinada a Diretoria de Governanca e Seguranc¢a da Informacao da Subsecretaria de Tecnologia da
Informacgao, compete:

| - atribuir e revogar permissdes de acesso aos usuarios nos sistemas utilizados no ambito da
Secretaria que ndo possuam permissdes atreladas aos grupos/fungdes do sistema de diretdrios,
exceto bancos de dados;

Il - buscar, coletar e analisar dados e informagcdes que possam subsidiar as decisbes quanto ao



processo de atribuicao e revogacao de permissdes de acessos;

IIl - encaminhar ao superior hierarquico para anuéncia todas as atividades relacionadas as concessoes
e revogacoes de acessos;

IV - implementar rotinas de revogacao e de validacao periédicas de acesso aos sistemas gerenciados
pela tecnologia da informacdao com a finalidade de manter atualizados os cadastros dos usuarios dos
sistemas;

V - realizar atividades de analise e controle nos sistemas computacionais com o apoio da Geréncia de
Seguranga da Informagdo, da Diretoria de Infraestrutura, Suporte e Seguranga, para identificar
anomalias e rastrear suas origens com foco em instruir os setores responsaveis;

VI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao Il

Da Diretoria de Sistema de Informacao

Art. 75. A Diretoria de Sistema de Informacado, unidade organica de direcio diretamente subordinada a
Subsecretaria de Tecnologia da Informagao, compete:

| - propor e priorizar projetos de desenvolvimento de sistemas da informacao;

Il - propor métricas para mensuracao da qualidade de software desenvolvido ou adquirido pela
Secretaria;

Ill - compreender as necessidades de informacdes da Secretaria e propor solugdes para atender as
demandas;

IV - propor ou implementar normas e a¢des para adequar os sistemas de informagdao as conformidades
regulatodrias;

V - propor e implementar politicas de dados, padrbes, procedimentos e arquitetura de sistemas da
informacao;

VI - propor e implementar metodologias de desenvolvimento de sistemas;
VII - propor a arquitetura de dados dos sistemas desenvolvidos na Secretaria;
VIII - propor processos e ferramentas para fornecer dados de suporte e apoio a decisao da Secretaria;

IX - propor normas, procedimentos e processos da darea de banco de dados que assegurem
consisténcia, qualidade, seguranca e integridade dos dados;

X - implementar o plano de continuidade de negdcios no ambito de sua area de atuagao;

Xl - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecdo |

Da Geréncia de Desenvolvimento de Sistemas

Art. 76. A Geréncia de Desenvolvimento de Sistemas, unidade orgdnica de execugdo diretamente
subordinada a Diretoria de Sistema de Informagdao da Subsecretaria de Tecnologia da Informagao,
compete:

| - gerenciar métricas de software e aplica-las para andlise dos sistemas desenvolvidos, adquiridos ou



contratados pela Secretaria;
Il - levantar requisitos, desenvolver, testar, manter e gerir projetos de sistemas de informacao;
Il - efetuar a geréncia de configuragao dos sistemas de informacao utilizados e em desenvolvimento;

IV - manter atualizados os manuais de utilizacdo e as documentacdes técnicas dos sistemas de
informacgao;

V - medir a qualidade dos sistemas utilizados pela Secretaria;

VI - fiscalizar o cumprimento da metodologia de desenvolvimento de sistemas;

VIl - implementar ferramenta que promova a visualizacao dos dados da Secretaria;

VIl - implementar o plano de continuidade de negdcios no ambito de sua area de atuagao;

IX - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuacao.

Subsecao Il

Da Geréncia de Administracdo de Dados

Art. 77. A Geréncia de Administracio de Dados, unidade organica de execucdo diretamente
subordinada a Diretoria de Sistema de Informacdo da Subsecretaria de Tecnologia da Informacdo,
compete:

| - implementar a arquitetura de dados dos sistemas desenvolvidos na Secretaria;
Il - desenvolver e manter os modelos de dados da Secretaria;
Il - implementar processos e ferramentas para analise, extracdo e mineragao de dados;

IV - implementar normas, procedimentos e processos da area de banco de dados que assegurem
consisténcia, qualidade, seguranca e integridade dos dados;

V - elaborar e executar o plano de recuperacao de dados;
VI - monitorar e otimizar o desempenho do banco de dados;

VIl - realizar auditorias de seguranga de dados em conjunto com o Gerente de Seguranga da
Informacgao;

VIII - implementar o plano de continuidade de negdcios no ambito de sua area de atuagao;

IX - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Secao lll

Da Diretoria de Infraestrutura e Suporte

Art. 78. A Diretoria de Infraestrutura, Suporte e Seguranca, unidade organica de dire¢io diretamente
subordinada a Subsecretaria de Tecnologia da Informagao, compete:

| - supervisionar os mecanismos e 0s processos para a promog¢do da seguranca da informacéo;

Il - supervisionar a execucdao das atividades de atendimento de suporte técnico, manutencao de
equipamentos de informatica e administracdo de rede corporativa;

Il - propor e manter atualizadas as politicas, normas e procedimentos de seguranca da informagado no
ambito da Secretaria;



VI - propor politicas e diretrizes especificas relacionadas a sua drea de competéncia;
V - propor e supervisionar ferramentas computacionais corporativas;
VI - implementar o plano de continuidade de negdcios no ambito de sua area de atuacao;

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecgao |

Da Geréncia de Infraestrutura e Suporte

Art. 79. A Geréncia de Infraestrutura e Suporte, unidade orgdnica de execugdo diretamente
subordinada a Diretoria de Infraestrutura e Suporte da Subsecretaria de Tecnologia da Informacgao,
compete:

| - gerenciar e executar os servicos de atendimento de suporte aos usuarios;
Il - propor normas e padrdes para o atendimento de suporte aos usuarios;

Il - fiscalizar o cumprimento das politicas e diretrizes especificas relacionadas a sua area de
competéncia;

IV - executar as atividades de backups da Secretaria, exceto bancos de dados;

V - executar as atividades de seguranga no parque tecnoldgico da Secretaria, definidas pela area
competente;

VI - manter a documentacao do parque tecnoldgico da Secretaria atualizado;
VIl - implementar o plano de continuidade de negdcios no ambito de sua area de atuagao;

VIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuacao.

Subsecao Il

Da Geréncia de Seguranca da Informacao

Art. 80. A Geréncia de Seguranca da Informacdo, unidade organica de execucdo diretamente
subordinada a Diretoria de Infraestrutura e Suporte da Subsecretaria de Tecnologia da Informacao,
compete:

| - realizar a guarda das senhas de acesso a infraestrutura de rede e seguranc¢a da informacao;

Il - executar as politicas, normas e procedimentos de seguran¢a da informagdo no ambito da
Secretaria;

Il - fiscalizar o cumprimento da politica de seguranca da informag¢ao no ambito da Secretaria;

IV - supervisionar as atividades de backup dos programas e bases de dados dos sistemas da
Secretaria;

V - executar as atividades de testes de vulnerabilidade nos ativos de rede e sistemas mantidos pela
Secretaria, conforme plano aprovado pelo Subsecretario de Tecnologia da Informacao;

VI - implementar o plano de continuidade de negdcios no ambito de sua area de atuagao;

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.



CAPITULO IX
DA SUBSECRETARIA DE SERVICOS

Art. 81. A Subsecretaria de Servicos, unidade orgdnica de comando e supervisio diretamente
subordinada a Secretaria de Transportes e Mobilidade do Distrito Federal, conduzida pelo
Subsecretario de Servigos, compete:

| - promover e coordenar a implementagao de politicas e a¢des voltadas para o desenvolvimento e
aprimoramento dos Servigos de Transporte Individual, Publico e Privado;

Il - promover o monitoramento dos Servigcos de Transporte Publico Individual - Taxi e Mototaxi;
Il = promover o monitoramento dos Servigos de Transporte Individual Privado;

IV — Propor, coordenar, arrecadar, administrar e realizar a contabilizacdo de precos publicos dos
Servigos de Transporte Individual Privado do Distrito Federal, bem como outros indicadores relativos a
prestacdo destes servigos;

V — Propor estudos referentes aos dados de origem e destino dos Servicos de Transporte Individual
Publico e Privado, e dos aplicativos de entrega, com vistas ao aprimoramento dos servicos;

VI - Apoiar e subsidiar as licitagdes referentes aos Servigos de Transporte Publico Individual - Taxi e
Mototaxi;

VIl - propor normas relativas aos Servigos de Transporte Individual, Publico e Privado, e dos servicos de
carga urbana no ambito de sua atuacao;

VIII - Promover a organizagao, quantificacao e atualizacao dos enderegos dos pontos de taxi;

IX - Propor a producdao de estudos de viabilidade dos requerimentos de criacdo de novos pontos de
taxi;

X - Emitir Certificado Anual de Autorizacdo — CAA de Operadores e Prestadores do Servicos de

Transporte Individual Privado;

Xl - Emitir Certificado Autorizacdo — CA para empresas responsdveis por ministrar cursos de
capacitagao de taxistas, e prestadores nos termos da lei, exceto mototaxistas;

Xl - Gerir e manter atualizado registros dos enderecos dos pontos de apoio para prestadores de
servigo de transporte de carga urbana e dos prestadores de Servico de Transporte Individual Privado.

Xl - propor a celebragdao de convénios, contratos e parcerias entre o Distrito Federal e demais 6rgaos
ou entidades que tenham como objetivo o aprimoramento do servigo de transporte individual publico
ou privado, e o servigo de transporte de carga urbana intermediados por empresas de aplicativos de
entrega;

XIV - gerir e controlar os contratos firmados no ambito da Unidade;
XV - exercer as demais competéncias atribuidas em lei;

XVI - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua drea de atuagao.

Secao |

Da Coordenacao de Transporte Individual

Art. 82. A Coordenacdo de Transporte Individual, unidade organica de direcio e supervisdo
diretamente subordinada a Subsecretaria de Servigos, compete:



| - coordenar agOes para o desenvolvimento e aprimoramento dos Servicos de Transporte Publico
Individual;

Il - coordenar o monitoramento das autorizacdes dos Servico de Transporte Publico Individual - Taxi e
Mototaxi;

Il - apoiar e subsidiar a realizacdao de licitacbes referentes aos Servico de Transporte Publico
Individual - Taxi e Mototaxi;

IV - instruir e analisar processos relacionados as autorizagdes vinculadas aos Servicos de Transporte
Publico Individual;

V - organizar, quantificar e atualizar os enderecos dos pontos de taxi, assim como os pontos de apoio;

VI - coordenar a producdao de estudos de viabilidade e analisar os requerimentos de criagao de novos
pontos de taxi;

VIl - coordenar o servico de atendimento aos prestadores e usudrios do Servico de Transporte Publico
Individual - Taxi e Mototaxi;

VIl - realizar a produgao, conservacao e armazenamento dos registros administrativos referentes ao
Servigo de Transporte Publico Individual;

IX - cadastrar e descadastrar os autorizatarios, sua frota e seus prepostos vinculados ao Servigo de
Transporte Publico Individual;

X - manter arquivo atualizado dos processos de autorizacdao vinculados ao Servico de Transporte
Publico Individual;

Xl - analisar as solicitacdes relacionadas as autorizagdes vinculadas aos Servicos de Transporte
Publico Individual - Taxi e Mototaxi;

Xl - manter os registros fisicos e eletronicos dos autorizatdrios dos Servicos de Transporte Publico
Individual - Taxi e Mototdxi e seus prepostos;

Xl - prestar atendimento presencial ao taxista e ao mototaxista, e seus prepostos;
XIV - expedir guias, requisi¢cdes, declaragdes e outros documentos;

XV - manter controle atualizado de todas as atividades executadas no atendimento, para fins de
levantamentos estatisticos;

XVI — realizar estudos para levantamento de necessidades de melhoria dos procedimentos adotados
no Servico de Taxi e Mototaxi;

XVIl - exercer as demais competéncias relativas aos Servicos de Transporte Publico Individual e
Publico atribuidas em lei;

XVIII - exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Secao ll

Da Coordenagao de Servicos Especiais

Art. 83. A Coordenacdo de Servicos Especiais, unidade organica de direcdo e supervisdo diretamente
subordinada a Subsecretaria de Servigos, compete:

| - coordenar a¢des para o desenvolvimento e aprimoramento dos Servigos de Transporte Individual
Privado;

Il - coordenar o monitoramento das autorizacdes referente a operadores e prepostos dos Servigos de



Transporte Individual Privado;

Il - instruir e analisar processos relacionados as autorizacdes vinculadas aos Servicos de Transporte
Individual Privado;

IV - acompanhar e monitorar a contabilizagdao de pregos publicos dos Servigos de Transporte Individual
Privado do Distrito Federal, bem como outros indicadores relativos a prestacao destes servigos
inclusive com a¢des de auditoria;

V - coordenar o servico de atendimento aos operadores, aos prestadores e usudrios do Servico de
Transporte Individual Privado;

VI - realizar a produgao, conservacao e armazenamento dos registros administrativos referentes ao
Servigo de Transporte Individual Privado;

VIl - cadastrar e descadastrar os operadores, vinculados ao Servigo de Transporte Individual Privado;

VIl - cadastrar e descadastrar os prestadores, e seus veiculos vinculados ao Servico de Transporte
Individual Privado;

IX - manter os arquivos atualizados dos processos de autorizagao vinculados ao Servigo de Transporte
Individual Privado;

X - analisar as solicitacGes relacionadas ou as autoriza¢Ges vinculadas aos Servicos de Transporte
Individual Privado;

Xl - manter os registros fisicos e eletronicos dos Operadores dos Servicos de Transporte Individual
Privado

XIl - manter os registros fisicos e eletronicos dos Prestadores, e veiculos dos Servicos de Transporte
Individual Privado;

Xl - prestar atendimento presencial aos operadores, seus prepostos, e aos prestadores do Servicos de
Transporte Individual Privado;

XIV - realizar e coordenar estudos referentes aos dados de origem e destino dos Servicos de
Transporte Individual Privado com vistas ao aprimoramento do servico para trabalhadores de
aplicativos de entrega e de transporte individual privado de passageiros nas regides administrativas
do Distrito Federal.

XV - expedir guias, requisicoes, declaracdes e outros documentos;

XVI - manter controle atualizado de todas as atividades executadas no atendimento, para fins de
levantamentos estatisticos;

XVII - manter os registros fisicos e eletronicos dos pontos de apoio para trabalhadores de aplicativos
de entrega e de transporte individual privado de passageiros nas regides administrativas do Distrito
Federal;

XVIII - realizar a andlise e classificacdo do fluxo de viagens e do quantitativo de trabalhadores;
XIX - exercer as demais competéncias atribuidas em lei;

XX - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.

CAPITULO X
DAS COMPETENCIAS GERAIS DAS UNIDADES ORGANICAS

Art. 84. Compete a todas as unidades organicas:



| - cumprir decisdes e diligéncias determinadas pelos érgaos de controle interno e externo, relativos a
sua area de atuacgao;

Il - elaborar relatérios periddicos de atividades, de acompanhamento e de resultados das atividades
da respectiva unidade;

Il - elaborar documentos de interesse da unidade por solicitagao dos gestores ou dirigentes;
VI - contribuir na elaboracdo e execucado do planejamento estratégico da Secretaria e Subsecretarias;
V - subsidiar a elaboracdao de planos de acao para execugao das atividades da unidade;

VI - adotar praticas sustentdveis com relagao a utilizagdo e consumo de recursos, como a digitaliza¢ao
de documentos e adogao de arquivos digitais em substituicdo aos arquivos fisicos;

VIl - racionalizar métodos e processos de trabalho, normas e rotinas;
VIII - cumprir metas e prazos das agdes sob sua responsabilidade;
IX - realizar estudos e pesquisas para o aperfeicoamento das atividades desenvolvidas;

X - propor politicas, normas, procedimentos, diretrizes, rotinas e outras medidas na sua area de
atuacgao;

XI - organizar e manter atualizada a coletanea de legislacao aplicavel a atividade;

Xll - identificar as necessidades, promover e propor capacitacdo da equipe para o aperfeicoamento
técnico e profissional,;

Xl - manter sob sua responsabilidade o controle, a guarda e o zelo dos bens mdveis, maquinas,
equipamentos, instalagdes, materiais de consumo e arquivos da documentacgao;

XIV - elaborar e acompanhar projetos basicos e termos de referéncia, a execucdo dos contratos,
convénios, acordos de cooperacdo e outros ajustes que envolvam a sua area de atuacao;

XV - articular-se com outras unidades do mesmo nivel hierarquico, para dinamizar e desburocratizar
procedimentos administrativos;

XVI - conhecer, observar e utilizar regulamentos, manuais técnicos e outros instrumentos gerenciais
para a execugao das agdes sob sua responsabilidade;

XVII - participar de eventos de capacitacdo e programas de desenvolvimento de pessoas para
aperfeicoamento profissional e para atender as necessidades da administracao;

XVIII - desenvolver outras atividades que |he forem conferidas ou delegadas, na respectiva area de
atuacgao;

XIX - atender as solicitacdes de informacdes encaminhadas pela Unidade de Controle Interno — UCI,
obedecendo rigorosamente aos prazos estipulados para resposta;

XX - responder as manifestacdes e pedidos de acesso a informagdes encaminhadas pela Ouvidoria,
obedecendo rigorosamente aos prazos estipulados para resposta preliminar e definitiva;

XXI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Paragrafo Unico. Poderao ser atribuidas ou delegadas aos ocupantes de cargos em comissao outras
atribuicOes em suas respectivas areas de atuacao.

TITULO 1ll
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE NATUREZA POLITICA, ESPECIAL E EM COMISSAO
CAPITULO |
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE NATUREZA POLITICA E ESPECIAL



Secao |

Do Secretdrio de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal

Art. 85. Ao Secretdrio de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal, cabe o desempenho
das seguintes atribuigdes:

| - prestar assessoramento direto ao Governador do Distrito Federal e propor diretrizes para as
politicas relativas a drea de competéncia da Secretaria;

Il - dirigir as atividades da Secretaria expedindo orientacdes e normas;

Il - articular com a sua equipe a elaboracdo do planejamento estratégico da Secretaria em
consonancia com a agenda estratégica governamental;

IV - aprovar programas e projetos para a realiza¢ao das atividades de competéncia da Secretaria;
V - aprovar e encaminhar a proposta orcamentdaria anual da Secretaria;
VI - solicitar a contratacdo de pessoal ou servico técnico especializado;

VIl - praticar os atos de gestao, tendo em vista a racionalizacdo, qualidade, produtividade e eficiéncia
para o alcance de objetivos, metas e resultados da Secretaria;

VIl - indicar membro para exercer o cargo de conselheiro dos Conselhos vinculados a Secretaria;

IX - delegar competéncias e atribuicdes de acordo com as necessidades de desenvolvimento do
trabalho no ambito da Secretaria;

X - determinar, periodicamente, a avaliacdao do cumprimento dos objetivos e metas do planejamento
estratégico da Secretaria;

Xl - exercer a dire¢ao-geral da execugdao do Programa de Transporte Urbano - PTU;
XIl - praticar os demais atos necessarios a consecucao das finalidades da Secretaria;
XIll - promover a integracao entre as unidades organicas da Secretaria;

XIV - exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas ou delegadas pelo Governador do Distrito
Federal.

Secao ll
Dos Cargos de Natureza Especial
Subsecao |

Do Cargo de Secretario-Executivo

Art. 86. Ao Secretdrio-Executivo, cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:
| - substituir o Secretario de Estado nas suas auséncias e impedimentos;

Il - assistir e assessorar ao Secretdrio de Estado em Assuntos relacionados a area de atuacdao da
Secretaria;

Il - acompanhar a execugao de politicas publicas, planos, programas e projetos da Secretaria;

IV - acompanhar o planejamento e desenvolvimento de a¢des voltadas para a qualidade, produtividade
e aprimoramento da gestdo da Secretaria;

V - promover a articulagdo e integragao, interna e externamente, para a implementa¢ao de programas



e projetos de interesse da Secretaria;

VI - exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

Subsecao Il

Do Cargo de Chefe de Gabinete

Art. 87. Ao Chefe de Gabinete, cabe o desempenho das seguintes atribui¢cdes:

| - assistir e assessorar o Secretario de Estado, e submeter a sua apreciacdao atos administrativos e
regulamentares;

Il - supervisionar a agenda, as correspondéncias e os expedientes do Secretdrio de Estado;

Il - coordenar o assessoramento técnico-administrativo ao Secretario de Estado e ao Secretario-
Executivo, no cumprimento da missao e das finalidades institucionais desta Secretaria;

IV - receber autoridades e representantes de instituicdes, encaminhando-os, quando for o caso, ao
Secretario de Estado;

V - representar o Secretdrio de Estado em solenidades e outros eventos;
VI - organizar a pauta e atas de reuniées administrativas, bem como convocar os envolvidos;

VIl - acompanhar planos e a¢des estratégicas de governo que envolvam a Secretaria, propor ajustes e
avaliar resultados;

VIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao lll

Do Cargo de Subsecretario

Art. 88. Aos Subsecretarios, em suas respectivas dreas de competéncia, cabe o desempenho das
seguintes atribui¢des:

| - assistir e assessorar o Secretdrio de Estado em assuntos relacionados a sua drea de atuacao, e
submeter a sua apreciacao atos administrativos e regulamentares;

Il - coordenar a elaboracdo do plano anual de trabalho da Subsecretaria, em consonancia com o
planejamento estratégico da Secretaria;

Il - submeter ao Secretdrio de Estado os planos, programas, projetos e relatérios referentes a sua drea
de atuacdo, além de acompanhar e avaliar os respectivos resultados;

IV - promover a articulacao e integracao, interna e externamente, para a implementagao de programas
e projetos de interesse da Secretaria;

V - coordenar a execugao de politicas publicas inerentes a sua drea de competéncia;

VI - auxiliar o Secretario de Estado na definicao de diretrizes e na implementacdo das a¢des da
respectiva area de competéncia;

VIl - planejar, dirigir, coordenar, acompanhar e avaliar a execu¢ao das atividades de suas unidades em
programas e projetos estratégicos da Secretaria que envolvam sua drea de atuacao;

VIl - orientar e supervisionar o planejamento e desenvolvimento de a¢des voltadas para a qualidade,
produtividade e aprimoramento da gestao na sua area de atuacao;



IX - requisitar especialista com notério saber para emitir laudo e/ou prestar consultoria, quando da
realizacdo de alguma atividade prevista nas competéncias da Subsecretaria, fundamentando e
motivando sua decisao;

X - aprovar Projetos Basicos e Termos de Referéncia relacionados a sua area de atuagao;

Xl - repassar diariamente a Chefia do Gabinete as informag¢des sobre a tramita¢cdao dos processos sob
responsabilidade da pasta sob seu comando.

Xll - promover a elaboracao mensal de informacdes relativas a Subsecretaria, que sejam de interesse
publico, a serem disponibilizadas no sitio eletronico institucional pela Assessoria de Comunicacao;

Xl - emitir relatério trimestral afeto as atividades realizadas no ambito de sua area de atuacao e
encaminha-lo a sua unidade organica imediatamente superior;

XIV - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua drea de atuagao.

Subsecao IV

Dos Cargos de Chefe de Assessoria

Art. 89. Aos Chefes das Assessorias, cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:
| - assessorar o Secretdrio nos assuntos relacionados a sua drea de competéncia;

Il - planejar, coordenar, orientar e avaliar o trabalho de sua equipe na elabora¢ao de estudos, notas
técnicas, manifestacdes, informagdes, projetos e demais acdes de desenvolvidas no ambito da
respectiva assessoria;

Il - estimular a qualidade, a produtividade e a racionalizacdao de recursos no desempenho da equipe;

IV - propor medidas de modernizacdo e aperfeicoamento de procedimentos, rotinas e fluxos de
trabalho relacionados a sua drea de competéncia;

V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuacgao.

Subsecao V
Do Cargo de Chefe da Unidade de Controle Interno

Art. 90. Ao Chefe da Unidade de Controle Interno, cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:

| - acompanhar o atendimento de recomendag¢des e determinacdes do Tribunal de Contas da Unido
(TCU) e Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF) pelos 6rgdos subordinados e unidades desta
Secretaria, bem como o cumprimento dos prazos;

Il - assistir o Secretario de Estado no que diz respeito as atividades de Controle Interno no ambito da
Secretaria;

Il - coordenar a elaboracdao do Plano Anual de Atividades de Controle Interno - PAACI, dos relatérios
gerenciais de atividades por trimestre e o consolidado ao final do exercicio;

IV - representar a Unidade de Controle Interno;
V - elaborar projetos e atividades a serem desenvolvidos pela Unidade de Controle Interno;
VI - subsidiar e auxiliar o Secretario de Estado nos assuntos de competéncia do controle interno;

VIl - dar ciéncia aos drgaos centrais de controle interno dos atos ou fatos inquinados ilegais ou



irregulares, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizagdo de recursos publicos;

VIII - propor auditorias e inspe¢des ao 6rgao central de controle interno sobre a gestao dos recursos
publicos sob a responsabilidade de 6rgdaos e entidades publicos e privados, bem como sobre a
aplicagdo de subvengdes e renuncia de receitas;

IX - monitorar a implantagao da gestao de riscos e o aprimoramento das estruturas de controles
primarios na Secretaria, atuando para fomentar a Auditoria Baseada em Riscos;

X - participar dos programas de capacitacdo e das reunides promovidas pela Controladoria-Geral do
Distrito Federal;

Xl - requisitar dados e informac¢des a agentes, 6rgaos e entidades publicas e privadas que integram o
complexo de mobilidade urbana, para subsidiar a producao de informacdes estratégicas necessarias
ao desenvolvimento das atividades de monitoramento da implementacdao das garantias de acesso a
informacao, assegurado o acesso as bases de dados dos sistemas mantidos por esses entes;

XII - atender as demandas do Orgdo Central de Controle Interno e Externo;

Xlll - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas, relacionadas ao respectivo espectro de
atuacao.

Subsecdo VI

Do Cargo de Presidente da Comissao Permanente Disciplinar e de Responsabilizacao de Fornecedores

Art. 91. Ao Presidente da Comissao Permanente de Disciplinar e de Responsabilizacdo de
Fornecedores, cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:

| - coordenacgao geral dos trabalhos a serem desempenhados pelas comissdes, alinhados as atividades
de correicao administrativa a serem desenvolvidas no ambito da Secretaria de Estado de Transporte e
Mobilidade do Distrito Federal;

Il - substituir provisoriamente, enquanto durar o afastamento, sem necessidade de publicacdo de
ordem de servico especifica, membro, exceto presidente, nos casos de férias ou licenca legal, em
procedimentos disciplinares, sindicancias, e processo de responsabilizacdo de fornecedores;

Il - distribuir, equitativamente entre os membros da Comissao, representacdes de cidaddos para
elaboracdao de Relatdrio Circunstanciado que devera ser elaborado no prazo maximo de quinze dias
pelo membro designado, sob pena de responsabilidade;

IV - analisar e encaminhar, no prazo maximo de cinco dias, ao Secretdrio de Estado de Transporte e
Mobilidade do Distrito Federal, as representacdes, devidamente instruidas com Relatério
Circunstanciado, para decisao de que trata o art. 211 da Lei Complementar Distrital n2 840, de 23 de
dezembro de 2011;

V - elaborar minutas de respostas a oficios relativos a situacdo que esteja sendo apurada no ambito
da Comissdao Permanente, encaminhadas pelos 6rgaos de controle do Distrito Federal, ao Secretario de
Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal, mediante prévia instrucao de seus membros;

VI - ao tomar conhecimento de ato ilicito penal, representar, de ordem, ao Ministério Publico do
Distrito Federal e Territorios - MPDFT, anexando cépia de todos os documentos que julgar conveniente
para eventual investigagao criminal, juntando cépia do oficio no respectivo procedimento disciplinar;

VIl - elaborar Relatdrio e estatistica dos trabalhos da COPED e controlar os respectivos prazos de
apuracao dos ilicitos administrativos, informando, em sendo o caso, ao Secretdrio de Estado de
Transporte e Mobilidade do Distrito Federal eventuais prazos extrapolados por seus subordinados.



VIII - manter sigilo, sob pena de responsabilidade funcional, das informac¢des que tiver conhecimento
em razdo da fungao de Presidente;

IX - formalizar Termo de Ajuste de Conduta em face a irregularidade constatadas como medida
alternativa a incidentes disciplinares em situagdes de infimo ou menor potencial ofensivo, evitando
gastos desnecessarios com a instauracao de processo investigatorio;

X - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao VI
Do Cargo de Ouvidor

Art. 92. Ao Ouvidor, cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:
| - facilitar o acesso do cidadao ao servico de ouvidoria e aos servicos de informacdes ao cidadao;
Il - participar de atividades que exijam a¢des integradas das unidades componentes do SIGGO/DF;

IIl - assessorar ao Secretario de Estado no que diz respeito as atividades de Ouvidoria no ambito da
Secretaria;

IV - assistir o Ouvidor-Geral do Distrito Federal em assuntos relacionados a sua drea de atuacao;

V - propor melhorias no atendimento das manifesta¢des e dos pedidos de informac¢ao formalizados via
sistema informatizado de ouvidoria e-SIC;

VI - propor melhorias nos servicos publicos prestados pela Secretaria, com base na anadlise das
manifestacoes;

VII - encaminhar ao érgdo central do SIGGO/DF os dados consolidados referentes aos resultados das
analises das manifestacoes;

VIII - coordenar as atividades da Ouvidoria no ambito da Secretaria;
IX - proceder a orientagao técnica dos servidores subordinados;
X - supervisionar o trabalho da equipe de trabalho;

Xl - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao VI

Dos Cargos de Coordenador

Art. 93. Aos Coordenadores, cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:

| - assistir e assessorar a chefia imediata em assuntos relacionados a sua area de atuacgao, e
submeter a sua aprecia¢ao atos administrativos e regulamentares;

Il - coordenar o planejamento anual de trabalho da unidade, em consonancia com os objetivos
estratégicos da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal;

Il - emitir parecer sobre processos e documentos especificos da sua drea de atuacao, e propor
programas e projetos;

IV - apresentar relatdrios periddicos de trabalho com estatisticas, analises e recomendagdes
pertinentes a sua unidade;

V - propor a racionalizagdao de métodos e processos de trabalho, normas e rotinas;



VI - identificar, registrar e disseminar as experiéncias de projetos afins com os de responsabilidade da
sua area de competéncia;

VII - articular agdes integradas com areas da Secretaria e demais 6rgaos;

VIl - orientar, coordenar e supervisionar as atividades das unidades que lhes sdao subordinadas e
buscar qualidade e produtividade da equipe;

IX - subsidiar o orcamento anual da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito
Federal, no que diz respeito a unidade sob sua responsabilidade.

X - assessorar e assistir o superior imediato em assuntos de sua area de atuagao e submeter os atos
administrativos e regulamentares a sua apreciacao;

Xl - planejar, dirigir, coordenar, supervisionar o desenvolvimento de programas, projetos e atividades
relacionadas a sua area de competéncia;

Xll - coordenar o planejamento anual de trabalho da unidade em consonancia com os objetivos
estratégicos da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal;

Xlll - apresentar relatérios periédicos de trabalho com estatisticas, andlises e recomendag¢des sobre
atividades pertinentes a sua unidade;

XIV - propor a racionalizacdo de métodos e processos de trabalho, normas e rotinas que maximizem os
resultados pretendidos;

XV - identificar, registrar e disseminar experiéncias de projetos afins com os de responsabilidade da
sua area de competéncia;

XVI - articular agdes integradas com outras areas da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade
do Distrito Federal e demais érgaos;

XVII - orientar, coordenar e supervisionar atividades das unidades que lhes sdao subordinadas e buscar
qualidade e produtividade da equipe;

XVIII - assegurar e estimular a capacita¢do continua para o aperfeicoamento técnico;

XIX - subsidiar o orgamento anual da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito
Federal no que diz respeito a unidade sob sua responsabilidade;

XX - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsegao IX

Do Cargo de Diretor

Art. 94. Aos Diretores, cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:

| - dirigir e supervisionar o desenvolvimento de programas, projetos e atividades afetas a sua area de
competéncia;

Il - assistir a chefia imediata e manifestar-se nos assuntos técnicos pertinentes a sua area de
competéncia;

Il - promover a articulagdo de seus programas com ac¢des de outras areas da Secretaria e/ou demais
orgaos;

IV - propor a racionalizagao de métodos e processos de trabalho, normas e rotinas; V - estimular a
capacitacao continua e o aperfeicoamento técnico da equipe;

V - assistir e assessorar os Coordenadores e Subsecretarios em assuntos relacionados a sua area de



atuacao e submeter a sua aprecia¢do atos administrativos e regulamentares;

VI - coordenar a elaboracdo do plano anual de trabalho da unidade em consonancia com o
planejamento estratégico da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal;

VII - submeter aos Secretdrios Executivos planos, programas, projetos, relatérios referentes a sua drea
de atuagdo, e acompanhar e avaliar os respectivos resultados;

VIII - planejar, dirigir, coordenar, acompanhar e avaliar a execugao das atividades de suas unidades
em programas e projetos da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal, que
envolvam sua area de atuacao;

IX - orientar e supervisionar o planejamento e desenvolvimento de a¢des voltadas para a qualidade,
produtividade e aprimoramento da gestao na sua area de atuagao;

X - promover a articulagao e integragao, interna e externamente, para a implementagao de programas
e projetos de interesse da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal;

Xl - dirigir a execugao de politicas publicas inerentes a sua drea de competéncia;
Xl - promover a integracdo entre as unidades organicas subordinadas;

XIll - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsec¢ao X

Do Cargo de Assessor Especial

Art. 95. Aos Assessores Especiais, cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:
| - assessorar diretamente subordinada a chefia imediata em assuntos projetos de interesse da area;
Il - exercer o suporte técnico e administrativo junto aos assessores diretos;

Il - preparar informagdes e elaborar minutas de atos e correspondéncias oficiais a serem submetidas
a chefia da area;

IV - preparar relatérios e atas solicitadas pela chefia imediata;
V - encaminhar providéncias solicitadas e acompanhar sua execucao e atendimento;

VI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Secao lll
Dos Demais Cargos em comissao
Subsecdo |

Do Cargo de Gerente

Art. 96. Aos Gerentes, cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:

| - assistir o superior hierdarquico em assuntos de sua drea de atuagdao, e submeter os atos
administrativos e regulamentares a sua apreciagao;

Il - orientar a chefia imediata, unidades da Secretaria e outros 6rgaos no que diz respeito a sua area
de atuacdo;

lll - realizar estudos técnicos que subsidiem o processo de elaboracdao, implementacdo, execugao,



monitoramento e avaliagao de programas e projetos;
IV - subsidiar a elaboracao do orcamento anual da Subsecretaria;

V - elaborar programac¢dao anual de trabalho da unidade em consonancia com o planejamento
estratégico da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal;

VI - gerir e controlar a execucao das atividades inerentes a sua drea de competéncia e propor normas
e rotinas que maximizem os resultados pretendidos;

VIl - realizar estudos técnicos que subsidiem o processo de elaborag¢ao, implementacdao, execugao,
monitoramento e avaliagdo de seus programas e projetos;

VIII - orientar e supervisionar o desenvolvimento de agdes voltadas para a qualidade e a produtividade
na sua area de atuagao;

IX - identificar necessidades e propor a capacitacao adequada aos conteudos técnicos e processos no
ambito da geréncia;

X - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao Il

Do Cargo de Assessor

Art. 97. Aos Assessores, cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
| - assessorar a chefia imediata em assuntos de competéncia da unidade organica;

Il - elaborar estudos técnicos, pareceres, notas técnicas e projetos de interesse da unidade a que se
subordina;

Il - auxiliar na elaborag¢ao e na implementagao de planos, programas e projetos;

IV - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.

TITULO IV
DAS VINCULACOES TECNICAS, NORMATIVAS E ARTICULACOES

Art. 98. A subordinac¢do hierarquica das unidades organicas define-se por sua posicao na estrutura
administrativa da Secretaria.

Art. 99. As unidades se relacionam:

| - entre si, na conformidade dos vinculos hierarquicos e funcionais expressos na estrutura e no
enunciado de suas competéncias;

Il - entre cada uma delas e os 6rgaos e entidades do Distrito Federal, conforme definido pelos
sistemas a que estdo relacionadas;

Ill - entre cada uma delas e os 6rgaos e entidades externos ao Distrito Federal na pertinéncia dos
assuntos comuns, quando, para tanto, |hes for delegada competéncia.

TiITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS



Art. 100. Aos dirigentes, no ambito de suas competéncias especificas, cumpre definir metas,
estabelecer prioridades e contribuir para o desenvolvimento das acdes da unidade organica e
desempenho funcional dos servidores de sua drea de atuacao.

Art. 101. O Secretario sera substituido pelo Secretario-Executivo, em suas auséncias e impedimentos.

Art. 102. Os contratos, convénios e outros ajustes para a execucdo de atividades por terceiros,
observarao os ritos estabelecidos no Distrito Federal e serdo assinados pela autoridade competente,
gue se responsabilizara por sua execucao.

Art. 103. A Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade podera firmar ajustes com entidades sem
fins lucrativos do terceiro setor, para execu¢ao de programas ou projetos considerados de
responsabilidade social corporativa, no ambito de toda a administracdao direta, autarquica e
fundacional do Distrito Federal.

Art. 104. A programacdo e a execuc¢do das atividades compreendidas nas fungdes exercidas pela
Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal observardao as normas técnicas e
administrativas, a legislagdao orgamentaria, financeira e de controle interno.

Art. 105. Terdo tramitacdo especial no ambito da SEMOB/DF, os processos e documentos referentes
as demandas do Tribunal de Contas do Distrito Federal, dos 6rgaos do Ministério Publico, do Poder
Judiciario, das Autoridades Policiais, da Controladoria-Geral do Distrito Federal e da Procuradoria-
Geral do Distrito Federal.

Art. 106. Os expedientes relacionados a mandados de penhora e demais atos judiciais de constri¢ao
patrimonial serdo recebidos diretamente subordinada pelo Secretdrio de Estado SEMOB/DF ou pelo
respectivo Chefe da Assessoria Juridico-Legislativa.

Art. 107. As unidades administrativas da SEMOB/DF deverdo funcionar em regime de mdtua e estreita
cooperacao, respeitados os vinculos hierdrquicos e funcionais de sua estrutura e as correspondentes
competéncias, conforme definido no presente Regimento Interno e em normas complementares,
zelando pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia da
administragao publica.

Art. 108. Fica a SEMOB/DF autorizada a adotar medidas e procedimentos necessarios a
implementacao deste Regimento e a dirimir as duvidas surgidas na sua interpretagdao, inclusive
mediante a publicacdao de instrugdes e portarias, no que couber.

Art. 109. As atividades de natureza juridica exercidas na Assessoria Juridico-Legislativa sao privativas
do profissional bacharel em Direito inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 110. Cabe aos detentores de cargos comissionados exercer outras atribuicdes que lhe forem
conferidas ou delegadas na sua drea de atuagao.

Art. 111. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagao e execugdao deste Regimento serao
dirimidos pelo Secretario de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal.

Documento assinado eletronicamente por NEY FERRAZ JUNIOR - Matr.0281927-9, Secretario(a)
de Estado de Planejamento, Or¢gamento e Administragdo do Distrito Federal, em 25/10/2022,
as 18:53, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no
Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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